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1. §  

 
A SZABÁLYZAT CÉLJA, HATÁLYA 

 
(1) A szabályzat célja egyrészt, hogy meghatározza az Edutus Egyetem (a továbbiakban: Egyetem) 

működése során és a saját honlapon keresztül történő kötelezően közzéteendő közadatok 
közzétételi szabályait.  

 
(2) A szabályzat további célja, hogy az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 

szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.) szerinti közérdekű adatigénylés rendjét 
meghatározza.  

 
(3) Vonatkozó jogszabályok: 

- Infotv. 
- A közérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendszerre, valamint 

a központi jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes szabályokról szóló 
305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet (a továbbiakban: Korm. rendelet) 

- A közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi mintákról szóló 
18/2005. (XII.27.) IHM rendelet (a továbbiakban: IHM rendelet) 

- A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet. (a továbbiakban: Költségtérítésről szóló kormányrendelet) 
  

(4) A jelen szabályzat az Infotv. 30. § (6) bekezdésre, valamint 35. § (3) bekezdésre hivatkozással 
készült.   

 
(5) A szabályzat személyi hatálya kiterjed az Egyetem valamennyi foglalkoztatottjára, függetlenül 

annak jogi formájától, valamennyi hallgatóra, továbbá egyéb képzési jogviszonyban álló 
személyekre. 

 
(6) A szabályzat tárgyi hatálya kiterjed az Egyetem kezelésében lévő, az Egyetem működési körében 

keletkező, működését érintő, a vonatkozó jogszabályok, valamint a rektor döntése alapján 
kötelezően közzéteendő közadatok állományára, a közzétételi eljárás során végrehajtandó 
feladatokra.  

 
 

2. §  
 

ALAPFOGALMAK 
 

(1) A jelen szabályzat alkalmazásában: 
 
1. közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban 

meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére 
vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma 
alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül 
kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, 
illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is 
kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a 
gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat; 
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2. közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, 
amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény 
közérdekből elrendeli; 
 

3. adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 
szervezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját 
meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket meghozza 
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval végrehajtatja; 

 
4. adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely művelet vagy a 

műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, 
megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, 
összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat 
további felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a 
személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) 
rögzítése; 

 
5. adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően közzéteendő 

közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett;  
 

6. adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely - ha az adatfelelős nem maga teszi közzé az adatot 
- az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatot honlapon közzéteszi; 

 
 

3. §  
 

SZERVEZETI FELADATOK 
 
(1) Az Egyetemen a közérdekű adatok közzétételéért és közérdekű adatigénylés teljesítéséért felelős 

személy a rektor.  
 
(2) A rektor az Infotv. 37. §(6) bekezdése szerint dönt a közzétételi listákban nem szereplő közérdekű 

adatokra vonatkozó adatigénylések alapján az egyedi közzétételi lista kiegészítéséről, kialakítja a 
közadatok saját honlapon történő közzétételére vonatkozó szabályait, a közérdekű adatigénylés 
szabályait, gondoskodik a szabályzatok, eljárásrendek megalkotásáról.  

 
(3) Az rektor munkáját adatvédelmi tisztviselő, titkárság és a szervezeti egységek vezetői segítik, 

adatszolgáltatási feladatok teljesítésével, adatok gyűjtésével, előkészítésével, nyilvántartásával, 
valamint javaslatok tételével, továbbá az éves felülvizsgálati eljárásban való részvétellel.  

 
(4) A Kommunikációs és Rendezvényszervező Iroda munkatársai közzéteszik az Egyetem saját 

honlapján a közérdekű adatokat.  
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4. §  

 
A KÖZADATOK HONLAPON TÖRTÉNŐ KÖZZÉTÉTELE 

 
(1) Az Egyetem az Infotv. 1. számú mellékletében meghatározott, kötelezően közzéteendő adatait 

internetes honlapján, digitális formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól 
mentesen, kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és torzulás nélkül kimásolható módon, a 
betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és a hálózati adatátvitel szempontjából is 
díjmentesen teszi közzé. A közzétett adatok megismerése személyes adatok közléséhez nem 
köthető. 
 

(2) A rektor – az adatvédelmi hatóság véleményének kikérésével –, valamint jogszabály az Egyetemre, 
annak irányítása, felügyelete alá tartozó szervekre vagy azok egy részére kiterjedő hatállyal 
további, a honlapon kötelezően közzéteendő adatköröket határozhat meg egyedi közzétételi lista 
keretében.  
 

(3) A rektor, valamint az adatvédelmi tisztviselő a közzétételi listában nem szereplő közérdekű 
adatokra vonatkozó adatigénylések adatai alapján legalább évente felülvizsgálják a közzétételi 
listát, és jelentős arányban vagy mennyiségben felmerült adatigénylések alapján azt kiegészítik. 
 

(4) Az egyedi közzétételi listák elkészítésére, illetve kiegészítésére a Hatóság is javaslatot tehet. 
 

(5) Az Egyetem a közadatokat a saját https://www.edutus.hu/rolunk/dokumentumtar/kozerdeku-adatok/ 
honlapján, valamint a www.kozadat.hu honlapon is közzéteszi.  
 

(6) Az Egyetem a jelen szabályzat mellékleteként, valamint honlapján közzéteszi a közzétételi listát.  
 

(7) Az adatkezelésért felelős szerv a listában meghatározott gyakorisággal haladéktalanul továbbítja a 
megváltozott adatokat a Kommunikációs és Rendezvényszervező Iroda felé, amely gondoskodik a 
listákban szereplő adatok honlapon történő közzétételéről. A közzétett adatok megfelelő védelméről 
gondoskodni szükséges a jogosulatlan megváltoztatás, törlés, megsemmisülés ellen.  

 
 

5. §  
 

A KÖZADATOK MEGISMERÉSE IRÁNTI ADATIGÉNYLÉS 
 
 
(1) A közzétételi listákon nem szereplő közérdekű, vagy közérdekből nyilvános adat megismerése iránt 

szóban, írásban vagy elektronikus úton bárki nyújthat be igényt. Ilyen igényt az Egyetem alábbi 
elérhetőségein lehet benyújtani: 
- postai úton: Edutus Egyetem, 2800 Tatabánya, Stúdium tér 1.  
- elektronikus úton: mail@edutus.hu 
- szóban: munkaidőben az Egyetem titkárságán  

 Amennyiben a szóban tett adatigénylés azonnal nem teljesíthető, arról az ügyintéző jegyzőkönyvet 
vesz fel. 
 

(2) Az írásban, postai vagy elektronikus úton benyújtott adatigénylésnek az alábbi adatokat kell 
tartalmaznia: 
a) az adatigénylő nevét (nem természetes személy esetén a megnevezését), 

https://www.edutus.hu/rolunk/dokumentumtar/kozerdeku-adatok/
http://www.kozadat.hu/
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b) az adatigénylő olyan elérhetőségét, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely 
tájékoztatás megadható, 

c) az adatigénylés teljesítésének módját (pl. papír alapú másolat, elektronikus másolat, betekintés 
stb.). 
 

(3) A szóban előterjesztett adatigénylés során az adatigénylőnek tájékoztatnia kell az ügyintézőt a (2) 
bekezdésben meghatározott adatokról. 
 

(4) Ha az adatigénylés nem egyértelmű, az adatkezelő felhívja az igénylőt az igény pontosítására. 
 

(5) Az adatigénylést a lehető legrövidebb időn belül továbbítani kell a rektornak, valamint az 
adatvédelmi tisztviselőnek, továbbá a szervezeti egység vezetőjének véleményezésre. A szervezeti 
egység vezetője, továbbá az adatvédelmi tisztviselő az adatigénylés továbbításától számított 3 
napon belül köteles véleményezni az adatigénylést, és arról tájékoztatni a rektort. 

 
(6) A közérdekű adat megismerésére irányuló igénynek az Egyetem az igény beérkezését követő 

legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 15 napon belül tesz eleget. 
 

(7) Az adatigénylésnek az Egyetem nem köteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos 
igénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre irányuló adatigényléssel megegyezik, 
feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban változás nem állt be, továbbá ha az igénylő 
nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylő esetén megnevezését, valamint azt az 
elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely tájékoztatás és értesítés 
megadható. 

 
(8) Amennyiben az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, továbbá a 

költségtérítés mértéke meghaladja a kormányrendeletben meghatározott mértéket, vagy az 
adatigénylés teljesítése az Egyetem alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás 
aránytalan mértékű igénybevételével jár, az (1) bekezdésben meghatározott határidő egy 
alkalommal 15 nappal meghosszabbítható. Erről az igénylőt az igény beérkezését követő 15 napon 
belül tájékoztatni kell. 

 
(9) Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről – annak tárolási módjától 

függetlenül – az igénylő másolatot kaphat. Az Egyetem az adatigénylés teljesítéséért – az azzal 
kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően – költségtérítést állapíthat meg, amelynek 
összegéről az igénylőt az igény teljesítését megelőzően tájékoztatja. 

 
(10) Az igénylő a (4) bekezdés alapján kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül köteles 

nyilatkozni arról, hogy az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az igénylő 
nyilatkozatának az Egyetemre való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére 
rendelkezésre álló határidőbe nem számít bele. Ha az igénylő az igényét fenntartja, a költségtérítést 
az Egyetem által megállapított, legalább 15 napos határidőben köteles az Egyetem részére 
megfizetni. 

 
(11) Az adatigénylésnek közérthető formában és – amennyiben ezt az Egyetem aránytalan nehézség 

nélkül teljesíteni képes – az igénylő által kívánt formában, illetve módon kell eleget tenni. Ha a kért 
adatot korábban már elektronikus formában nyilvánosságra hozta az Egyetem, az igény teljesíthető 
az adatot tartalmazó nyilvános forrás megjelölésével is. 

 
(12) Ha a közérdekű adatot tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető adatot is 

tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni. 
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(13) Az Egyetem az igény teljesítésének megtagadásáról, annak indokaival, valamint az igénylőt az 
Infotv. alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről való tájékoztatással együtt, az igény 
beérkezését követő 15 napon belül írásban vagy – ha az igényben elektronikus levelezési címét 
közölte – elektronikus levélben értesíti az igénylőt. Az elutasított kérelmekről, valamint az 
elutasítások indokairól az adatkezelő nyilvántartást vezet, és az abban foglaltakról minden évben 
január 31-éig tájékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságot (a 
továbbiakban: Hatóság).  

 
(14) Az igénylő a közérdekű adat megismerésére vonatkozó igény elutasítása vagy a teljesítésre nyitva 

álló határidő eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesítéséért megállapított 
költségtérítés összegének felülvizsgálata érdekében bírósághoz fordulhat. 

 
(15) A pert az igény elutasításának közlésétől, a határidő eredménytelen elteltétől, illetve a költségtérítés 

megfizetésére vonatkozó határidő lejártától számított harminc napon belül lehet megindítani az 
Egyetem ellen. 

 
 

6. §  
 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 

(1) Jelen szabályzatot az Edutus Egyetem Szenátusa a 2023. december 4-i ülésén a 82/2023. (dec. 4.) 
számú határozatával elfogadta. A szabályzat 2023. december 5. napján lép hatályba. 
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1. melléklet 
ÁLTALÁNOS KÖZZÉTÉTELI LISTA 
 

Közérdekű adatok  

  

1. Szervezeti, személyzeti adatok 

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetők  

1.2 Testület  

1.3 Egyetem részvételével alapított gazdasági társaságok  

1.4 Fenntartó adatai 

 

2. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 

2.1.  A szervezet alaptevékenysége, feladat- és hatásköre  

2.2. Nyilvános kiadványok  

2.3. Döntéshozatal  

2.4. Hirdetmények, közlemények  

2.5. Pályázatok  

2.6. Közérdekű adatok igénylése  

2.7. Szabályzatok 

 

3. Gazdálkodási feladatok 

3.1 Költségvetések, beszámolók 

3.2 Közbeszerzések 

 


