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2. Szerkesztési és kiadasi folyamat

Az Edutus Egyetem kiadvdnya az Acta Periodica folydirat évente harom alkalommal online
jelenik meg az Edutus Egyetem hivatalos weboldalan a https://www.edutus.hu/rolunk/acta-
periodica/ menipontnal, magyar, angol vagy német nyelvi rendszeres publikalasi lehetGség
biztositva a kutatdknak, oktatdknak, hallgatdéknak, és az ipari partnereknek a kutatasi
eredményeik bemutatasara mdszaki, gazdasdgi, menedzsment és multidiszciplinaris
tertileteken. A kozlésre szant cikkeket e-mail-ben kell a szerkeszt6 cimére
(vigh.laszlo@edutus.hu ) eljuttatni a bekiildendé kéziratok formai kovetelményei részben leirt
Utmutatasok alapjan.

A szerkesztok kotelezettségei
Szerkeszté

A szerkeszt6 lektoralja a beklildott kéziratokat, vagy segit a f6szerkesztének kivalasztani a
lektorokat. Gondoskodik arrdl, hogy a kéziratok kizardlag tudomanyos tartalmuk alapjan
legyenek megitélve, mindenféle diszkriminaciét kizarva és a véleménynyilvanitas
szabadsdganak eleget téve. Kotelessége azon informacidk bizalmas kezelése amelyekhez, mint
szerkeszt6 jut, és ezeket nem hasznalhatja fel egyéni céljaihoz.

FelelGs szerkeszto:

A felel6s szerkeszt6 végzi a folydirat kiadatdsaval kapcsolatos olvasészerkesztdi, tordel6
szerkesztGi feladatokat, valamint gondoskodik a folydirat rendszeres online megjelentetésérdl
az Edutus Egyetem hivatalos weboldalan a https://www.edutus.hu/rolunk/acta-periodica/
menilipontnal. Kotelessége azon informacidk bizalmas kezelése amelyekhez, mint felels
szerkesztl jut, és ezeket nem hasznalhatja fel egyéni céljaihoz

F&szerkeszt6

A f6szerkeszt6 feladata a publikaldsi folyamat irdnyitdasa. A Szerkeszté Bizottsaggal
egylittm(kodve doént a benyujtott cikkek lektoralhatésagardl. Amennyiben a cikkek
megfelelnek a Kiaddi Szabalyzatban rogzitett kévetelményeknek, dgy a lektoralasi folyamat
megkezdhetd.

A lektordlasi folyamat elinditasakor a fészerkeszt6 kivalasztja a lektorokat és a lektori
vélemények alapjan elddnti, mely tanulmanyok és cikkek publikalhatdk. Biztositja, hogy a
szerkesztési valtoztatasokat valéban elfogadta a szerz6 vagy a szerz6k képvisel6je a
szerzGtarsak esetében. FelelGs az aktualis online megjelend kiadvanyokért. A folydirat felelGs
kiaddja az Edutus Egyetem mindenkori rektora.
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A fGszerkesztd nyilvanossa teszi, ha a folydiratban megjelent irdsokban plagizalas tortént vagy
megsértették a szerz6i jogokat. A fGszerkeszt6 tamogatja mindazon kezdeményezéseket,
amelyek a kutatdsi és publikacids visszaélések csokkentését szolgaljak, valamint biztositja,
hogy valamennyi feltételezett visszaélést alaposan és pdrtatlanul kivizsgdl, és megteszi a
sziikséges lépéseket.

Lektoralasi folyamat (peer review)

Minden tanulmanyt két flggetlen lektor értékeli (akik szerkesztSk vagy kilsé szakért6k
lehetnek). A fGszerkeszt6 vdlasztja ki a lektorokat, biztositva, hogy a szerkeszt&ség tagjai altal
bekilldott kéziratok is kiegyensulyozott elbirdlasban részesiiljenek.

A lektordldsi folyamat anonim, vagyis csak a fOszerkeszt6 és a lektoralasi folyamatot
koordinald szerkeszt6 ismeri a szerz6k és a lektorok kilétét. Ha egyik lektor sem ajdanlja
megjelentetésre a tanulmdanyt, a f@szerkeszté elutasitja a tanulmany megjelentetését.
Amennyiben a két lektor véleménye alapvet6en eltér, a f6szerkeszté egy harmadik lektort
kér fel. A f6szerkeszt6 biztositja, hogy a szerz6k a teljes lektori véleményt megismerhessék,
amennyiben az nem tartalmaz sért6 megadllapitasokat.

A lektoralds szempontjai:

a) Altaldanos adatok:

1. Valtoztatas nélkil publikalhatd

2. Kisebb mdédositasokkal publikalhaté

3. Azanyag jelentGs atirast igényel, atiras utan
Ujabb biralat sziikséges

4. Elutasitandd

b) A lektor &ltal megfelelének itélt pontozas (az iskolai osztdlyzatoknak megfelelen):




A nyelvezet vilagos és érthet6 1 2 3 4 5

Az anyag megfelel6 terjedelmii 1 2 3 4 5
A hivatkozasok, citacidk helyesek 1 2 3 4 5
Osszpontszam

c) A lektor rovid szoveges értékelése (500 -1000 karakter) a fenti pontozasi tdblazat
megindoklasara.

A tanulmany publikdldsdra vonatkozd végsé dontést a fOszerkeszt6 hozza meg. A kézirat
elfogadasardl szélé dontését csak komoly problémak felmeriilésekor valtoztathatja meg,
amirdl részletesen tajékoztatja a szerz6(ke)t.

A lektoralasi és publikaldsi folyamat aktudlis helyzete minden arra jogosult szdmdara online
megismerhetS. Az itt leirt lektordldsi folyamattdl valé barmilyen eltérést a f6szerkeszt6
részletesen megindokolja a kézirat szerz6jének/szerzGinek.

A szerz6(k)nek a megjelent folydiratszdm elektronikus valtozatahoz hozzaférést biztosit a
szerkesztGség a megjelenésrdl sz6l6 értesitéssel egyid6ben a letolts link megkildésével.

3. Adatvédelmi nyilatkozat

Az Edutus Egyetem alapvetének tartja a rendelkezésére bocsatott, illetve birtokaba jutott
személyes adatok védelmét. Eziton tajékoztatjuk Ont, hogy az Edutus Egyetem a 2018. majus
25. napjatdl kotelezen alkalmazandé Altaldnos Adatvédelmi Rendelet alapjan feliilvizsgélta
folyamatait és beépitette a GDPR elGirdsait az adatkezelési és adatvédelmi tevékenységébe. A
felhasznaldk személyes adatait az Edutus Egyetem kordbban is teljes korltekintéssel kezelte,
megfelelve az érvényben lév6 adatkezelési szabdlyozdsoknak.

4. Bekiildendd kézirat formai kovetelményei
Ellen6rzé lista a bekiildéshez

A kézirat megfelel a Bekiildendé kézirat formai kdvetelményei Utmutatd elGirasainak.
A kézirat Microsoft Word (*.doc, vagy *.docx), *.rtf, vagy *.txt formatuma.
A bekildendd kéziratokat kétféle verzidban: szerz6i azonositdval és szerzGi azonosité
nélkl is be kell kiildeni.

o Az abrakat kiilon, lehet6ség szerint szerkeszthetd (pl. Excel, PowerPoint, EPS) fajlként
kell csatolni a bekiildéshez.

o SzerzG6i nyilatkozat elkészitése, aldirdsa, majd a beszkennelt pdf. file csatoldsa a
bekuldott kézirathoz és abrakhoz

o Bekildési hatarid6k: az adott targyévi I. félévi szam esetében januar 30-a, az adott
targyévi ll. félévi szam esetében julius 31-e.



o Bekildés mddja: e-mail-ben, az Uzenet tdrgya: Acta Periodica cikk_szerzé(k) neve
ékezet  nélkil _bekildés datuma  (példaul:  Acta  Periodica cikk_Gipsz
Jakab_2020.07.15.). Az Gzenet cimzettje: vigh.laszlo@edutus.hu

Formai kovetelmények
Az Acta Periodica gazdasagi, menedzsment- és miiszaki tudomanyos

cikkeinek formai kdvetelményei

Cim: Times New Roman 16 kozépre igazitva (lasd fenn)
Maximalis terjedelem: 40 000 karakter (egy szerz6i iv, azaz max. 15 oldal)

AZ ABSZTRAKT FORMAI KOVETELMENYEI

Az Osszefoglalét magyar és angol nyelven maximum 15-15 sorban kell elkésziteni. Kérjik,
elGszor tlintesse fel a tanulmany cimét, majd a szerz6 nevét, tudomanyos fokozatat,
beosztasat, munkahelyét és e-mail cimét.

Formai kovetelmények:

MS Word formatum, A4-es méret(i papiron a baloldali, a jobb oldali, az alsé és a felsé margé
egyarant 2,5 cm. A hasznalando betdtipus: Times New Roman 12 pontos betl nagysag, szimpla
sorkoz, sorkizart igazitas.

A TANULMANY FORMAI KOVETELMENYEI

A tanulmdanyokat maximum 15 oldal terjedelemben, MS Word, illetve ezzel kompatibilis
formatumban kell megkildeni.

A cikkek kotelezd szerkezete:

a. Cim, szerz6(k) — név, intézmény, beosztas, e-mail elérhetbség

b. Magyar nyelvi absztrakt (maximum 15 sor) (lasd fent)

c. Angol nyelv(i absztrakt (maximum 15 sor) (lasd fent)

d. Bevezetés, célok

e. A téma felvezetése, a vonatkozé szakirodalom bemutatdsa, értékelése
f. Az alkalmazott mddszerek

g A téma targyaldsa/ kutatasi eredmények

h. Kovetkeztetések/osszefoglald

i. Irodalomjegyzék

A baloldali, a jobb oldali, az alsé és felsé margd egyarant 2,5 cm. A haszndlandd bet(-tipus:
Times New Roman, 12 pontos betlinagysag, masfeles sorkoz, sorkizart igazitas.

A fejezetek elején vastag bet(s, az alfejezetek elején d6lt betls cimek alljanak igy:

1. fejezet

1.1. alfejezet

A felsorolasokat bekezdésként kell tekinteni, és decimalis rendszerben kell sorszamozni. A
jeloletlen felsorolasokat gondolatjellel kell kezdeni.

Abréak és tablazatok
Az dbrdakat és a tablazatokat a szovegbe épitve is killdje be. Szamozassal jelezze a szOvegben
elfoglalt pontos helyiket, cimiket, forrasukat, illetve hivatkozzon rdjuk a kézirat szovegében.


mailto:vigh.laszlo@edutus.hu

Az abrakat és tablazatokat kozépre elhelyezve, felll a szamozast és a cimiket, alul pedig a
forrast vagy sajat megnevezést kell feltlintetni.

Az abrakat (térképeket, diagramokat, fotokat stb.) kilon fajlban is csatolja a kéziratahoz,
lehet6leg xls. formatumban. Az dbrak felbontasa legalabb 300 dpi legyen. Az 4dbra feliratokon
torekedjen az olvashaté méretekre. Az dbrak szerz8i jogainak rendezése a kézirat szerz6jének
felel6ssége. Terjedelmi okok miatt kérjik, hogy egy tanulmanyban legfeljebb 4-5 abra
szerepeljen.

Hivatkozasok

Az irodalmi hivatkozas a multidiszciplinaris gyakorlatban hasznalt szerzGi tipusu hivatkozds. A
szovegben elegendd a vezetéknévvel és évszammal hivatkozni. Szé szerinti hivatkozas
esetében a pontos oldalszam feltlintetése is sziikséges. Amennyiben egy szerz6t6l tobb
azonos évben megjelent publikacié is szerepel, az évszam utdn betdjellel keriljenek
megkiilonboztetésre. Példaul: (Csaki, 2002a), illetve (Csaki, 2002b).

AZ IRODALOMIEGYZEK FORMAI KOVETELMENYEI

Egymast kovet6 sorszammal kell ellatni a felhasznalt irodalmi forrasokat.

Az irodalomjegyzék tételeinél minden esetben tiintesse fel azok doi-azonositéit is: az
irodalomjegyzéket maéasolja be a https://doi.crossref.org/SimpleTextQuery linken elérhetd
keresdbe, a linkeket (https://doi.org/10....../......) pedig masolja vissza a kéziratfajlba.

Példék az egyes irodalmi forrdsokra (hogyan és milyen formatumban kell feltlintetni 6ket)
Konyvek:

Virdg Miklés: Pénzligyi elemzés, cs6édelbrejelzés. Kossuth Kényvkiado, Budapest, 1996
Konyvfejezetek:

Barkéczi llona: A problémamegoldéd gondolkodas. - In: Olah Attila, Bugan Antal: Fejezetek a
pszicholdgia alapterileteibdl ELTE Ebtvos Kiadd, Budapest, 2000. 115-133 o.

Folyoiratcikkek:

Kerekes S.-Szlavik J.: Zéld aton az EU felé? Harvard Business Manager 4/2000. 50-62.0.

Internetes hivatkozasok:

Farkas I.- Erdei E.-Magyar D.: A kdrnyezet és az ember 6kologiai integritasanak zavara: az allergia és

a parlagfi www.okotaj.hu/szamok/22/ejog5.html 2012.03.31.

5. Publikacids etikai szabalyzat

Az Edutus Egyetem kiadvanya az Acta Periodica folydirat évente harom alkalommal online
jelenik meg, magyar, angol vagy német nyelv( publikdlasi lehet8ség biztositva a hazai és
kiilfoldi egyetemek kutatéinak, oktatdinak, hallgatéinak, és az ipari partnereinek a kutatasi
eredményeik bemutatdasara mdszaki, gazdasdgi, menedzsment és multidiszciplindris
tertileteken. A folydirat szerkeszt6sége eleget tesz a magas szint(i publikacids etikai
elvarasoknak. A folyéirat multidiszciplinaris jellegli ezért az Acta Periodica tudatosan torekszik
a kilonb6z6 tudomanyteriletek kutatdsi eredményeinek befogadasara, hozzdjarulva a

folyodirat sokszinliségéhez.
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Az Acta Periodica fébb publikacids etikai alapelvei:

o Publikaciés dontés: az adott folydirat szamban megjelend publikacidkrol sz6l6 végsé
dontést a fészerkeszt6 hozza meg, aki munkajat a Kiaddi Szabalyzat iranymutatasai és
bizonyos jogi természetl korldtoknak megfelel6en végzi, kilonds tekintettel a
ragalmazasi, a szerz6i jogi és a plagiumgyanutdl valé tartdézkodasra. A fészerkeszt6 a

dontési folyamat sordn konzultal a szerkeszt6séggel és a biraldkkal.

o Egyenlé esélyek és korrektség: a szerkeszt6 a beérkezett kéziratok tudomanyos
hozzaadott értékét és tartalmat vizsgdlja, tekintet nélkil a szerz6k faji, nemi, szexualis
irdnyultsdgdra, vallasi meggy6z6désére, etnikai hovatartozdsdra, allampolgdrsagara,

vagy a politikai meggy6z6désére.

o Titoktartas: a felel6s szerkeszt6nek és a szerkeszt6ség tovabbi tagjainak a benyujtott
kéziratokrol a tarsszerz6kon, a birdlokon, a lehetséges biralékon, az egyéb
tanacsaddkon és értelemszerlen a kiaddén kiviul tilos barkinek is informaciot

szolgaltatni

A lektorok kotelezettségei

A lektori véleményeket a segédszerkesztén keresztiil a fGszerkeszt6 kapja meg. A lektorok a
tanulmanyrdél sz6lé objektiv és alapos véleményliket a relevans, jelentés és aktualis
szakirodalom ismeretében alakitjdk ki. Lektori véleményilk elkészitéséhez Utmutatdst és
lektori (irlapot kapnak. Az Acta Periodica 0sztonzi a lektorokat, hogy jelezzék a kutatds vagy a
publikdlds soran torténé lehetséges visszaéléseket (pl. az adatok meghamisitasa,
masodkozlés, plagizalas).

Amennyiben nem jaratosak a tanulmany szakteriletén vagy érdekitkozést allapitanak meg, a
fészerkeszt6hoz kell fordulniuk, és a tovabbiakban nem vehetnek részt a lektori folyamatban.
A lektori munka szigoruan bizalmas, a lektoralds soran szerzett tuddst és informaciét a
lektorok nem haszndlhatjak fel sajat tudomanyos céljaikra.

A megfelel6 és késlekedésmentes lektoralas érdekében, a szerz6k szamara tett gesztusként a
folydirat nem kér fel olyan lektorokat, akik kordbban rendszeresen elfogult, hanyag vagy késve
megklldott lektori véleményt készitettek.

Osszegezve: a lektorokkal szemben tdmasztott elvarasok:

o Hozzajarulas a szerkesztdségi dontésekhez: a birdld segitséget nyujt a fészerkesztd
szamara a szerkeszt&ségi dontések meghozatalaban, a szerkesztési folyamatban segiti
a szerz6t tanulmanya javitasaban.

o Gyorsasag: valamennyi felkért birald, amennyiben ugy érzi, hogy a tanulmany kutatasi
szakterilletén nem eléggé felkésziilt, vagy tudja, hogy részér6l a gyors lektordlas
lehetetlen, jelzi ezt a tényt a fGszerkesztGnek, egyuttal kimentését kéri a lektoralasi
folyamatbdl.



o Titoktartas: a lektornak valamennyi hozza birdlatra beérkezett kéziratot bizalmasan
kell kezelnie. A kéziratokrdl tilos mdssal konzultalnia.

o Targyilagossag: a lektornak munkajat objektiven kell végeznie. A szerz6t személyében
tdmadad kritika nem elfogadhaté. A birdlok véleményiket egyértelmdlen és érvekkel
alatamasztva fejtik ki.

o Kozzététel és oOsszeférhetetlenség: amennyiben a lektor a birdlat sordn bizalmas
informdacidkhoz jut, azt bizalmasan kell kezelnie, és nem hasznalhatja fel sajat el6nyére
A biralék azon kéziratokat nem lektoralhatjak, melyek barmely szerzGjével, illetve a
szerz8 intézményével versenyben, egylttmikodésben, vagy mas kapcsolatban allnak,
mely kapcsolat kovetkeztében dsszeférhetetlenség meriil fel.

A szerz6k kotelezettségei

A szerz6ket az Acta Periodica online részletesen tdjékoztatja a tartalmi és formai
kovetelményekrdl (bekiildendé kéziratok formai kovetelményei rész). A kéziratleadas soran az
Acta Periodica felhivja a szerz6k figyelmét, hogy tanulmanyuknak eredetinek kell lennie, meg
kell felelnie a nemzetk6zi tudomdanyos publikaciéval szemben tamasztott kovetelményeknek.
A szerz6k tanusitjak, hogy az elklildott kézirat nem jelent meg vagy nincs megjelenés alatt mas
folydiratoknadl vagy konyvben. TarsszerzGs irds esetében a tarsszerz6k igazoljak, hogy ismerik
és elfogadtak a folydiratnak bekildott tanulmany végsé verzidjat.

A szerz6knek szavatolniuk kell, hogy a tanulmdny sajat, eredeti szellemi alkotasuk, illetve
amennyiben felhaszndltak masok munkait, azokat megfelel6 mddon idézték és szakszerlen
hivatkoztak rajuk.

A szerz6knek jogukban all felszdlalni a szerkeszt6ség altal meghozott dontések ellen. A
fellebbezéseket irasban, kozvetlenlil a f6szerkeszt6 részére sziikséges elkildeni. A
fészerkeszt6 a szerkeszt6ség tagjaival attekinti az ligyet és végs6 dontését a folyoirat altal
meghatarozott szabalyok alapjan hozza meg. A szerz6k irdsbeli valaszt kapnak
fellebbezésiikre.

Osszegezve a szerz8kkel szemben tamasztott elvarasok:

o Kozlési alapelvek: A kéziratban olyan részletezettséggel kell ismertetni az adatok és a
referenciak korét, hogy a kutatds — a tanulmdny alapjan — mas szdmadra
megismételhetévé valjon. A hattéradatokat pontosan kozolni kell a cikkekben.

o Eredetiség és plagium: a szerz6knek biztositaniuk kell, hogy az altaluk készitett cikk
teljes egészében eredeti munka, és amennyiben a szerzék hasznaljak masok munkajat
és/vagy szavait, akkor azt megfelelGen hivatkozva ésidézve teszik. A plagizalas barmely
formaja etikatlan publikacids gyakorlatnak mingsiil és elfogadhatatlan.

o Tobbszorés publikalas: azonos tartalmu kézirat tobb lapban torténé megjelentetése
etikatlan és elfogadhatatlan.

o Szerz6ség: a publikaciok szerzGségének azokra kell korlatozédnia, akik jelent&sen
hozzajarultak a tanulmany koncepcidjahoz, tervezéséhez, kivitelezéséhez vagy
értelmezéséhez. Az els6ként feltlintetett szerzének kell biztositania, hogy valamennyi
tarszerz6 szerepeljen a kéziratban, és azt, hogy a tarszerz6k lassak és fogadjak el a
kézirat publikalasra benyujtott végsé verzidjat.
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Alapvetd hibak a publikalt tanulmanyban: amennyiben a szerz6 jelent8s hibat vagy
pontatlansagot észlel a mar megjelent cikkében, koteles ezt a tényt azonnal jelezni a
felel6s szerkesztének, akivel egytttm(ikddik a tanulmany kijavitasaban.

SzerzG6i nyilatkozat

A szerzG6k a kézirattal egyutt kitoltott szerz6i nyilatkozatot is bekiildenek.

A szerz6i nyilatkozatban, a szerz6(k) igazolja(k), hogy

(@)

az Acta Periodica Publikacios etikai szabdlyzatdt megismerték, az abban foglaltakat
elfogadtak és az ott leirtaknak eleget tettek.

a SzerkesztGségnek bekildott cikk mindenben megfelel a Bekiildendé kézirat formai
kovetelménye részben foglalt el6irdsoknak.

a kézirat nem jelent meg mashol és nincs mashova bekiildve megjelentetésre. A
hasonld tartalmu, mar megjelent vagy megjelenés alatt allé6 tanulmanyaitél vald
tartalmi eltéréseket kérjik, jelezze a szerkesztGségnek a megjegyzés mez6ben. A
working paperként (mihelytanulmdnyként) valé megjelenés nem zarja ki az Acta
Periodica folydiratban valé publikdlast, de ennek tényét jelezze a szerkeszt&ség
szamara bekuldéskor.

a mivon nem all fenn tovabbi személynek/személyeknek olyan kizardlagos szerz6i
vagyoni/felhasznalasi joga, amely az Acta Periodica cim( folydirat, mint felhasznalé
megjelentetési jogat korlatoznd vagy akadalyoznd és engedélyezi, hogy az Acta
Periodica folydiratban a cikk megjelenjen.

a cikkben megjelené képek, rajzok, tablazatok és abrdk szabadon megjelentetheték,
nem esnek szerzGi jogi védelem ala.



