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Bevezetés

Az Edutus Egyetem Szenatusa a kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok egyetemi rendjét a
kovetkezok szerint szabalyozza:

1.§
Altalanos rendelkezések

Az Edutus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem), mint kdzhasznu szervezet feladatait, tevékenységét
a Fenntarté altal jovahagyott koltségvetési keretek kozott 1atja el. Bizonyos feladatok teljesitéséhez
- elszamolasi kotelezettséggel — mas forrasokat is, mint koltségvetésen kivili pénzeszkozoket
felhasznal.

A kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az
Egyetem:

a) mikodése megfeleljen a hatalyos szabalyozasnak,

b) arendelkezésre allé pénzligyi kereteket ne Iépje tul,

C) az esedékesség iddpontjaban a fizet6képesség biztositott legyen,

d) kiadasok alakulasa kontrolalhatd legyen, elére jelezve egy esetleges sziikséges beavatkozast.
e) a palyazatokkal kapcsolatos adminisztracids rend megfeleljen a palyazati feltételeknek.

A kotelezettseégvallalassal szemben kovetelmény, hogy

a) biztositsa a megnevezett, elhatarozott feladatok teljesitését,
b) fedezete kell6 mértékben és id6ben rendelkezésre alljon,

c) attekinthetd, ellenérizhetd legyen.

A Szabalyzat a kovetkezd jogforrasok és belsd szabalyzatok el6irasain alapul, figyelembe véve

azok id6kozi modositasait:

- 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felséoktatasrol

- 79/2006. Korm. rend. a Ftv. végrehajtasarol

- 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartasrol (tovabbiakban: Aht),

- 217/1998. (XI1.30.) Korm. rendelet az allamhaztartas miikodési rendjérdl (tovabbiakban Amr),

- 224/2000. (XI1.19.) Korm. rendelet a szamviteli torvény szerinti egyéb szervezetek beszamolasi
kotelezettségének és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol.

- 342/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet kiegészitésérdl,
valtoztatasardl

- 1997.évi CLVI Kht,,

- 2011. CLXXV. az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu jogallasrol, valamint a civil szervezetek
mUikodésérél és tamogatasardl (Ctv)

- az Egyetem Szamviteli Politikaja

- az Egyetem Szervezeti és Mikddési Szabalyzata és minden, gazdalkodasra vonatkozd
szabalyzata

- az Egyetem Kozbeszerzési szabalyzata


http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=143567.581269#foot1

(5) 2.§
A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzatban foglalt rendelkezések hatalya kiterjed:

a) az Egyetemre, mint a forrasok felett teljes jogkorrel rendelkezd gazdélkodo szervezetre;
b) szakmai dnallésaggal miikddd projektekre, amelyeknek a Rektor meghatarozott keretek folott
rendelkezési jogosultsagot adott.

3.8
Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas minden olyan nyilatkozat, amely a masik felet feljogositja aruszallitasra,
szolgaltatas teljesitésére, munkavégzésre, amelybdl teljesités esetén az Egyetemnek fizetési,
foglalkoztatasi, szolgaltatasi kotelezettsége keletkezik.

Az arra feljogositott szervezet, illetve személy altal alairt kotelezettségvallalassal az Egyetem
kotelezi magat, hogy a masik fél altal leszallitott arut, teljesitett szolgaltatast, elvégzett munkat
atveszi és annak ellenértékét kifizeti.

Kotelezettségvallalasnak minéstl az a nyilatkozat is, amelyben az Egyetem szolgaltatas
nyujtasara, termék szallitdsara szerzédik. Ez a kotelezettségvallalas az Egyetem részére jelent
olyan kotelezettséget, hogy a szerz6dés szerinti hatariddben, minéségben teljesit, ugyanakkor
szamlazasi jogosultsagot szerez.

Kotelezettségvallalas csak irasban torténhet, széban vagy rautalé magatartassal adott, masik fél
altal vélelmezett kotelezettsegvallalds nem jogérvényes, az Egyetemet nem kotelezi.

A kotelezettségvallalo a nyilatkozatot alaird, kiadd koteles a joglgylet minden fazisaban az
Egyetem érdekeit képviselni, annak ervényt szerezni, a jogszabalyokat betartani.

Kotelezettségvallalasra jogosult (tovabbiakban: kotelezettségvallalé) személy lehet:
a) az idevonatkozo jogszabaly értelmében az Egyetem rektora,
b) rektor altal atruhdzott hataskorben:

ba) rektorhelyettes

bb) stratégiai féigazgatd

bc) a gazdasagi féigazgatd

bd) felnbttképzési intézet igazgatd

Kotelezettségvallalast nem tehet az egyébként arra jogositott személy:

a) a maga, vagy kozeli hozzatartozoja javara,

b) olyan gazdasagi tarsasag, intézmény javara, amelyben maganak vagy kézeli hozzatartozéjanak
tulajdonosi, iranyitasi, felligyeleti érdekeltsége van,

c) valamely jogszabaly a kotelezettségvallalast feltételnez kéti és ennek a jogositott fél
elérelathatban nem tud eleget tenni, illetve

d) ugyanazon gazdasagi esemény ellenjegyzdje.



4.§
Ellenjegyzés

(1) Az ellenjegyzés soran elsésorban a szakmai kompetencia meglétérdl, a pénzlgyi fedezet
rendelkezésre allasarol, jogszabalyban eldirtak betartasardl, de ezen tulmenden a gazdasagossag
és takarékossag, valamint a célszeriiség kovetelményének érvényesulésérdl kell meggy6zédni.

a) Ellenjegyzésre kotelezett:
a) szakmai felel6s
b) gazdasagi féigazgatd,- akadalyoztatdsa esetén a gazdasagi osztalyvezetd -, igazolva a
pénzlgyi fedezetet.
c) fétitkar, a szakmai felelst és a gazdasagi féigazgatot kovetden

(2) Ha az ellenjegyzd nem ért egyet a kotelezettségvallalassal, és a kotelezettségvallaldo megindokolt
szandékat fenntartja, akkor az okmanyt ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént”
zaradékkal kell ellatni, és err6l — ha a kotelezettségvallalas atruhdzott hataskorben tortént — a
rektort 8 napon belll értesiteni koteles. A rektor 15 napon belil a bejelentést megvizsgalja és a
dontéseétdl figgden alakul a kotelezettségvallalas érvénye.

(3) Az ellenjegyzés a kotelezettségvallaldashoz  hasonléan csak irasban torténhet, a
kotelezettségvallalasi okmany alairasaval.

(4) A kotelezettségvallalasi jog a targyévben rendelkezésre allo aktualis (mddositott) koltségvetési
gazdalkodasi keret O0sszegéig gyakorolhato. Nem vallalhatd kotelezettség, illetve az nem
ellenjegyezhetd, ha pénzlgyi kihatasa a felhasznalhatd kéltségvetési keretet meghaladia, illetve
valamely jogszaballyal ellentétes, vagy az Egyetem érdekeit sérti.

5.§
Kotelezettségvallalasi értékhatarok

(1) Az Egyetemi koltségvetési keret terhére a rektor barmely koltségvetési tételre és dsszegre jogosult
kételezettséget vallalni. Harom napot meghaladé tavolléte esetén az SZMR-ben rogzitettek szerint
sorrendben a rektorhelyetteseket, a stratégiai féigazgatdt, a gazdasagi féigazgatot, illetve a fétitkart
illeti meg ez a jog.

(2) Jelen Szabalyzat alapjan: barmely értékben, kivéve a kis 6sszegli (100.000 Ft alatti)
kotelezettseégeket, az Egyetem rektora vallalhat kotelezettséget.

(3) A palyazati pénzeszkdzok tekintetében - a projektmanager kezdeményezésére -
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorrel a rektor és a gazdasagi féigazgatd rendelkezik.

(4) Eseti Ggyekben kotelezettségvallalas és ellenjegyzés a rektor kilon irasbeli felhatalmazasa alapjan
torténhet.



6.§

A kotelezettségvallalas targya és formaja

(1) A kotelezettségvallalas iranyulhat
a) termék, aru beszerzésére,
b) szolgaltatas (szallitas, bérlet stb.) igénybevételére,
c) épitési munkak (beruhazas, felujitas, karbantartas) megrendelésére,
d) tamogatas elnyerésére (programfinanszirozas, kutatas stb.),
e) projektek megszerzésére,
f) munkavallal6 foglalkoztatésara,
g) tdmogatas nyujtaséra,
h) szakmai (alap, kiegészit6 stb.) képzésre,
) kikuldetés elrendelésére,
j) kotbérre, kartéritésre, egyezségre, letétre, illetve
k) minden olyan fel nem sorolt gazdasagi targyu intézkedésre, amelybél az Egyetemet terhel6
kotelezettség szarmazik.

(2) A kotelezettségvallalas dokumentumai, megjelenési formai:
a) megrendelés,
b) ajanlat bekérése, majd elfogadasa,
c) vallalkozasi, szallitasi és egyéb szerzideés,
d) munkaszerzddés, kinevezési okirat,
e) beruhazas finanszirozasi alapokmany,
f) elnyert palyazat dokumentumanak alairésa,
g) tamogatasi okirat alairasa, illetve
h) barmilyen elnevezési tényleges vagy feltételezett esetben el6allo kotelezettséget jelentd okirat,
szerzGdes.

(3) A kotelezettségvallalasi nyilatkozatbél legyen egyértelmiien megéllapithatd és szamszerdsithetd az
Egyetem javara nyujtandd szolgaltatés, szallitand6d termék, érvényesithetd jogositvany, aminek
ellenében az Egyetem kotelezettsege bekovetkezik.

7.§
A kotelezettségvallas specialis esetei

(1) Az Egyetem alaptevékenységébe tartozo feladatra kiilsé személlyel, vagy szervezettel csak akkor

kothetd szerzédés: ha
a) az adott feladat ellatdsahoz az Egyetem megfeleld szakértelemmel rendelkezé személyt nem

foglalkoztat, vagy
b) eseti, nem rendszeres jellegli feladat ellatasa szlkséges és atmenetileg nincs a feladat

elldtasadhoz megfelel6 végzettséggel rendelkezb személy.



(2) A vallalkozasi szerzddést irasban kell megkotni. A véllalkozasi szerz6désnek tartalmaznia kell
kllonosen:
a) a szerz6do fél adoszamat, egyéni véllalkozo igazolvanyanak szamat, vagy cégjegyzékszamot,
vagy a birésagi nyilvantartasba vételrél rendelkezd végzés szamat és keltét,
b) az ellatandé feladatot,
) a dijazas mértékét,
) a szerz6dés id6tartamat,
) nem természetes személlyel kdtendd szerzédés esetén azt, hogy a szervezet részérdl ki(k)
koteles(ek) a feladatot ellatni,
f) a teljesités igazolasara felhatalmazott személy megnevezését.

c
d
e

(3) Az Egyetem alaptevékenységébe tartozo feladatok korét az Alapitd Okirat tartalmazza.

(4) A fentiekben meghatarozott feltételek fennallasa esetén sem kothetd vallalkozasi szerzédés
magasabb vezetdi, vagy vezetdi feladatok ellatasara.

(5) Kiegészitd tevékenységbe tartozo feladatokra mind sajat alkalmazottal, mind kllsé személlyel vagy
szervezettel kothetd megbizasi szerzddes, mig vallalkozasi szerzédés csak kulsé szervezettel vagy
személlyel kotheto.

(6) A fenti szabalyok, illetve a szerz6dési feltételek betartasaért a kdtelezettségvallalasi, utalvanyozasi
jogkarrel felruhazott személy felelésséggel tartozik.

8.§
Végrehajtas

(1) A kotelezettségvallalé nyilatkozatnak - a jogosult fél részére térténd tovabbitasnak, illetve
megrendelésnek - a teljesitést megelézéen kell megtorténnie.

(2) A kotelezettségvallalas tényét utdlag és ellendrizheté formaban dokumentalni kell, ezért
amennyiben az alairasok, szignok nem olvashatdak a kotelezettségvallalé és ellenjegyzd nevét és
beosztasat az okmanyon fel kell tlintetni.

A dokumentélas az ugylet tartalmaval 6sszhangban lehet:
a) az alairt okirat, szerzédés egyik példanya, vagy
b) kulon nyilatkozat, illetve
c) e célra rendszeresitett bizonylaton elhelyezett pecsétlenyomat kitdltése.

(3) A dokumentumnak tartalmaznia kell legalabb:
a) a kotelezettségvallalas targyat és dsszegét,
b) a pénziigyi fedezet meglétét
c) afizetés esedékességét, és a
d) a késébbi pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos feltételeket.

(4) A kotelezettségvallalast egyrészt a szakmai egységnél, masrészt a gazdasagi fligazgato
titkarsagan kell nyilvantartani.
A nyilvantartashoz az okmanyt el kell 1atni olyan megjeldléssel, iktato szammal, ami a mindenkori
visszakeresést €s 0sszegzést lehetové teszi.



Az okmany f6bb adatait visszakereshetdséget biztosito kulon nyilvantartasban kell feliegyezni.
(5) A kotelezettségvallalot felel6sség terheli:
a) ajogszabalyt sérto,
b) a fedezet nélkili vagy értékhatart meghalado,
c) a kart okozo,
d) a felhatalmazas nélkili,
e) vagy mas jogosulatlan, az Egyetemre nézve hatranyos kévetkezménnyel jard cselekményért.

(7) A cselekmény sulyatol, illetve a jogszabalyi rendelkezésektdl fliggben fegyelmi, kartéritésre
kotelezeési, illetve blntet6jogi felelésségre vonas lehet a szabélytalan eljaras kovetkezménye.

9.§
Az utalvanyozas
(1) Az utalvanyozas a kiadas teljesitése, a bevétel beszedése vagy elszamolasanak elrendelése.
(2) Utalvanyozni csak és kizarélag tartalmilag és alakilag megfelel6 teljesitésigazolas birtokaban
lehet. Teljesitésigazolast 200.000 Ft-ot meghaladé kotelezettségvallalas esetén minden

esetben kotelezé benyujtani, melyet a gazdasagi féigazgaté fogadhat el a kifizetés alapjaul.

(3) Utalvanyozasra csak és kizarolag a gazdasagi féigazgatd jogosult. Akadalyoztatdsa esetén a
gazdaségi osztalyvezet helyettesiti.

(4) Teljesitésigazolast minden esetben a kotelezettségvallalashoz kapcsoléddéan a szakmai
ellenjegyzének kell kiadnia.

(5) Utalvanyozni
a) folyamatos megbizas esetén kiilon irasbeli rendelkezéssel,
b) esetileg az okmanyra ravezetve lehet.

(6) Nem kell kilon utalvanyozni a termék értékesitésébdl, szolgaltatasbol szamla, egyszerisitett
szamla, szamlat helyettesitd okirat, atutalasi postautalvany alapjan befoly6 bevételt.

(7) Az utalvanyozé a jog gyakorlasaért anyagilag, fegyelmileg és blntetéjogilag felel6s.

10.§
Osszeférhetetlenség

(1) A kotelezettségvallald és az ellenjegyzé, illetbleg az utalvanyozo6 és az ellenjegyz6 — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos személy nem lehet.

(2) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenysegeét kozeli vagy a maga javara latna el.



11.§

Zar6 rendelkezés
Jelen szabalyzatot az Edutus Egyetemen Szenatusa a 2018. augusztus 31-i Glésén a 83/2018. (aug.
31.) szamu hatérozataval elfogadta. A szabalyzat 2018. szeptember 1. napjan Iép hatalyba és a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, ellenjegyzésre jogosultakat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Némethné Dr, Gal Andrea
mb. rektor
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1. sz. melléklet

Az Egyetem nevében a koltségvetéshdl és koltségvetésen kivili pénzforrasbdl finanszirozott
megrendelésekkel, szerz6désekkel kapcsolatban kotelezettségvallalas ellenjegyzés és utalvanyozas —
a Szabalyzatban foglalt értékhatarok betartdsaval — az alabbiak szerint torténhet.

Kotelezettségvallalasra jogosult:
- Rektor, tavollétében az altala megbizott, a kotelezettségvallalas természetének és
osszegszerliségének megjelolésével.

Ellenjegyzésre kotelezett:

- Szakmai vezet6

- Gazdasagi féigazgatd, akadalyoztatasa esetén a gazdasagi osztalyvezet6
- Fotitkar

Utalvanyozasra jogosullt:
- Rektor
- Gazdasagi féigazgatd, akadalyoztatasa esetén a gazdasagi osztalyvezetd.

Teljesitésigazolasra csak és kizarolag az jogosult, aki az adott témakadrben elsédleges befogadassal és
megfeleld szakmai kompetenciaval rendelkezik, enélkil kifizetés nem rendelhetd el. Befogadasa a
kotelezettségvallalas szerint:

- szakmai felelés

- Gazdasagi féigazgatd

- Rektor
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