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A felséoktatasi szakképzés célja olyan gazdasagi szakemberek képzése, akik
képesek altalanos gazdalkodasi és tigyviteli feladatok lebonyolitasara, dontések
elokészitésére, alkalmasak kisvallalkozasok aruforgalmi vagy marketing
teriiletén vezetdi, nagyobb vallalkozasoknal kdzépvezetdk €s a felsGvezetdk
mellett kereskedelmi, illetve marketing szakreferensi, asszisztensi tevékenységet
folytatni.

Nappali munkarendben egy félév, legalabb 560 ora, levelez6 munkarendben 6
hét, legalabb 240 6ra egybefiiggd szakmai gyakorlatot kell teljesiteni a képzés 4-
ik félévében.

A szakma gyakorlat kreditértéke: 30 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének eléfeltétele legalabb 75 kredit teljesitése.

Végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben eloirt vizsgak eredményes
letételét és mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és
kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely
mindsités és értékelés nélkiil tantsitja, hogy a hallgato a tantervben eldirt
tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett.

A szakdolgozat olyan konkrét szakteriileten adod6 kézgazdasz-asszisztens
feladat megoldasa vagy kutatasi feladat kidolgozasa, amely a hallgatd
tanulmanyai soran megszerzett ismereteire tdmaszkodva, kiegészito
szakirodalmak tanulmanyozasaval a belsé és kiilsé konzulensek iranyitasaval egy
félév alatt elkészithetd. A jelolt a szakdolgozattal igazolja, hogy kell6 jartassagot
szerzett a tanult ismeretanyag gyakorlati alkalmazasaban, képes a kézgazdasz-
asszisztens feladatainak elvégzésére és a tananyagon tul jartas egyéb
szakirodalomban is, amelyet értékteremté modon képes alkalmazni. Formai
kovetelmények: a Neptun Tanulmanyi Rendszerben megtalalhatd Szakdolgozati
utmutatd tartalmazza. A szakdolgozat elkészitése kritérium kdvetelmény.

A hallgat6 tanulmanyait felsdoktatasi szakképzésben zarovizsgaval fejezi be. A
zardvizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzése,
a leadott €s eredményes birdlatot szerzett szakdolgozat és mas kritérium
kovetelmények teljesitése.

A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellendrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is
tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A zar6vizsga a szakdolgozat megvédésébdl és komplex szobeli vizsgabol all.
A zar6vizsgan a hallgato 6tfokozata értékelés szerint két részjegyet szerez az
alabbiak szerint:

a) a szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarovizsga Bizottsag a
biralo értékelése és a szakdolgozat szobeli védése alapjan allapit meg egyetlen
érdemjegyként,

b) a komplex szobeli vizsga értékelése.

A zarovizsga végsé eredménye a részeredmények egyszerii szamtani atlaga.

A szakdolgozat végleges értékelése, a komplex szobeli vizsga értékelése
valamint a hallgaté teljes tanulmanyi idejére kiszamitott kreditpontokkal
sulyozott tanulmanyi atlaganak, mint harmadik részjegynek az egyszerii szamtani
atlaga adja az oklevél mindsitését.

Kivalo 4,80-5,00
Jeles 4,50-4,79
Jo 3,50-4,49
Kozepes 2,50-3,49
Elégséges 2,00-2,49

A felséfoku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak eléfeltétele a
sikeres zarovizsga.

a) szakdolgozat-konzultacio teljesitése ajanlottan a 4-ik félévben
b) szakdolgozat megirasa
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Altalanos nyelv, oktatasi

angol, német
nyelve

Munkarend Teljesmunkaid6s (nappali); részmunkaidés (levelezd)

Elvart kompetenciak

Az elsajatitand6 szakmai kompetenciak
A kozgazdasz-asszisztens

a) tudasa

- Tisztaban van a gazdalkodas-tudomany legalapvetobb fogalmaival, elméleteivel, tényeivel, nemzetgazdasagi
¢és nemzetkdzi dsszefiiggéseivel a relevans gazdasagi szereplokre, funkcidkra és folyamatokra vonatkozdan.
- Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és mitkodését.

- Birtokaban van a legalapvetdbb informaciogyiijtési, elemzési, feladat-, illetve probléma-megoldasi
modszereknek.

- Ismeri a projektben, teamben és kiilonb6z6 munkaszervezeti formakban valo részvétel, egyiittmiikodés
szabalyait és etikai normait.

- Ismeri a marketing alapfogalmait és elméleteit.

- Rendelkezik a kereskedelmi, logisztikai és marketing modszerek ismeretével és alkalmazoi szinten
birtokolja.

- Készség szinten ismeri a gazdasagi szervezetek gyakorlati miikodését, kiilonos tekintettel a marketing és
kereskedelmi folyamatokra.

- Ismeri az iigyfélkapcsolati feladatok ellatasanak technikait.

- Ismeri a kereskedelmi tevékenységgel kapcsolatos feladatokat, és ismeri a kereskedelmi tevékenységre
vonatkoz6 alapvetd jogi szabalyozasokat.

- Ismeri és érti a gazdasagtudomany alapvetd szakmai szokinesét anyanyelvén és egy idegen nyelven is.

b) képességei

- Elméleti, fogalmi és mddszertani ismeretei felhasznalasaval a feladatanak ellatasahoz sziikséges tényeket,
adatokat dsszegytjti, rendszerezi; egyszerlibb oksagi Osszefiiggéseket feltar és kovetkeztetéseket von le,
javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

- Egyszeriibb gazdasagi folyamatokat, eljarasokat megtervez, megszervez, végrehajt. Hatékonyan
kommunikal irasban és szoban. Egyszeriibb szakmai beszamolokat, értékeléseket, prezentaciokat készit, illetve
eléad.

- Képes egyéni, illetve kisvallalkozoi tevékenységet megtervezni, dnalldan végezni.

- Eredményesen miikodik egyiitt a projektfeladatok és munkafeladatok megoldasa soran munkatérsaival €s
vezetdivel.

- Anyanyelvén és alapszinten idegen nyelven is szakmai szoveget olvas, értelmez.

- Képes ligyfelekkel, partnerekkel valo kapcsolattartasra.

- Képes kérddivkészitésben, piackutatdsban valo kozremiikddésre.

- Készség szintjén alkalmazza a gazdasagi szervezetek gyakorlati miikodésével kapcsolatos ismereteit,
kiilonos tekintettel a marketing és kereskedelmi folyamatokra.

C) attitidje

- Kritikusan szemléli sajat munkajat.

- Elkotelezett a mindségi munkavégzés irant, betartja a vonatkozo6 szakmai, jogi €s etikai szabalyokat,
normakat.

- Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére.

- Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egyiittmi{ik6do és nyitott, segitékész, minden
tekintetben torekszik a pontossagra.

- Elfogadja a vezet6i, munkatarsi kritikat, illetve timogatast.

- Torekszik a kereskedelmi és marketing tevékenység fejlesztésére és a valtozd gazdasagi és jogi
kornyezethez igazitasara.

- Nyelvtudasat, kommunikéacios készségét folyamatosan fejleszti, 1épést tart az (1j kommunikacios
technologiak fejlodésével.

- Viselkedésében a lojalitas és a tarsadalmi felel6sségvallalas fontos szereppel bir.

- Hitelesen képviseli munkaszervezetét és munkafeladatat.

d) autonémidja €s felelossége
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- Feleldsséget vallal, illetve visel sajat munkdjaért, dontéseiért

- Munkakdri feladatat 6nalldan végzi, szakmai beszamoloit, jelentéseit, kisebb prezentacioit dnalloan késziti.
Sziikség esetén munkatarsi, vezetdi segitséget vesz igénybe.

- Fel tudja mérni, hogy képes-e egy ra bizott feladatot elvégezni.

- Altalanos szakmai feliigyelet, iranyitas és ellenérzés mellett munkakori leirasaban szerepld feladatait
tudatosan tervezi, 6nalldan szervezi, ¢s munkajat rendszeresen ellenérzi.

- Kommunikacios és nyelvi hidnyossagait maga azonositja, megkeresi a tovabbfejlesztés lehetdségeit.

- Téamaszkodik munkatarsai és vezetoi segitségére.
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Kereskedelem és marketing felsGoktatasi szakképzés - logisztika szakirany

SzakfelelGs: Dr. Deés Szilvia

nappali és levelezd tagozat

Kotelez6 targyak

Minden hallgaténak kételezd teljesitenie e tantdrgycsoport minden tdrgydt a tanulmanyai soran.

BSc-vel megegyez§ targyak

SzakiranyfelelGs: Dr. Lakatos Péter

beszamités BSc-re

El 6feltétel ek | , , | Heti draszam IFéIéves érasza’ml | kévetel- | Mo- ,
Tantargy megnevezése Kredit . Tanszék
1 2. | | em. | seem. | Em. | seem. | mény | dul
I. félév
Tanulds, kreativitas és Ml 0 2 0 8 krit 2 ai KM NYK
Informatika alapjai 0 2 0 8 2 5 gyj KM KMA
Idegen nyelv I 0 2 0 10 0 2ai KM NYK
Kozgazdasagtan 2 2 10 10 5 5k KT KMA
Villalati gazdasagtan 1 2 6 10 5 5k KT GTT
Jogi alapismeretek 2 0 12 0 4 5k KT KMA
Marketing 1 2 6 10 5 5k Sz GTT
Gazdasagi szamitasok 1 2 4 10 5 5 gyj KT KMA
|Logisztika 1 2 6 10 5] 5k SZ GTT
Osszesen (9 targy):| 8 16 44 76 31
I1. félév
Idegen nyelv |. Idegen nyelv Il 0 2 0 10 2 5gyj KM NYK
Munkaeré-piaci technikak 1 1 4 6 2 5gyj KM GTT
Uzleti és szakmai kommunikéciés ismeretek 1 2 6 10 3 5 gyj KM NYK
Vallalati gazdasagtan Pénziigyi alapismeretek 1 1 5 5 3 5k KM GTT
Vallalati gazdasagtan Vezetés, szervezés 1 2 6 10 5 5k Sz GTT
Prezentaci6s és karriertervezési technikak 0 2 0 10 3 5gyj Sz GTT
Oi és szervezeti vasarlasi magatartas 1 2 6 10 5 5gyj Sz GTT
L ogid 1 2 6 10 5 5k SZ GTT
Osszesen (8 targy): 6 14 33 71 28
. félév
Idegen nyelv . Nemzetkozi térgyaldsok idegen nyelven 0 2 0 10 2 5gyj KT NYK
Marketing Marketingkutatds 1 2 6 10 5 5gyj Sz GTT
Aruforgalmi ismeretek 1 2 6 10 5 5k Szi GTT
Beszerzés és készlet 1 2 6 10 5 5k SzI GTT
Elldtésilinc-menedzsment 2 2 10 10 5 5k SZI GTT
Szamviteli alapok 1 2 6 10 5 5gyj szi GTT
Szallitmanyozas 0 2 0 10 4 5 gyj Szl GTT
Osszesen (7 targy):| 6 14 34 70 31
IV. félév
min. 75 kredit teljesitése S sora e 0 2 0 6 krit 2ai egyiitt kell
Kutatdsmddszertan
min. 75 kredit teljesitése krit 2 besz felvenni
min. 75 kredit teljesitése Szakmai gyakorlat 560 6ra (14 hét)** | 2406ra (6 hét)*** | 30 3besz [ GY
Osszesen (1 targy):| 0 | 2 0 | 6 30
A szak teljesitésének dsszes 6raszama és kreditpontja (25 targy):| 20 | 46 111 | 223 120

*A szakdolgozat érdemjegyét a Zarévizsgabizottsag allapitja meg.
**560 6ra (14 hét) egybefiiggs gyakorlat kiils6 helyszinen
**%240 dra (6 hét) egybefiiggd gyakorlat kiils& helyszinen

1-IV. félévekben teljesithetd legaldbb 60 kreditpont

Mobilitasi ablak
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Jelmagyarazat:

MODUL

FOKSZ k6z6s modul KM
Képzési teriilet szerinti k6zés modul KT
Szakképzési modul - szaktargyak Sz
Szakképzési modul - szakirany targyak SZI
Gyakorlati modul GY
KOVETELMENY

kétfokozatu értékelés 2
haromfokozatu

értékelés 3
otfokozatu értékelés 5
gyakorlati jegy gyj
kollokvium k
aldiras ai
beszamolé besz
kritérium kovetelmény krit
TANSZEK

Gazdalkodastudomanyi Tanszék GTT
Kb6zgazdasagi és Mddszertani Alapozé Tanszék KMA
Nyelvi és Kommunikaciés Tanszék NYK



