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A felsboktatasi szakképzés célja olyan szakemberek képzése, akik ismerik a
gazdalkodasi és menedzsment folyamatok iranyitasanak, szervezésének,
miikddtetésének alapelveit és modszereit. Tisztdban vannak a vallalati
gazdalkodas finanszirozasi, szamviteli, ad6zasi alapjaival, a munka- és
igyvitelszervezési eljarasokkal, a dontéstdmogatas €s a kontrolling mdédszertani
alapjaival, az informacios és a kommunikacids technikékkal.

Nappali munkarendben 14 hét (560 6ra), levelez6 munkarendben 6 hét (240 6ra)
egybefiiggd szakmai gyakorlatot kell teljesiteni a képzés 4-ik félévében.
A szakma gyakorlat kreditértéke: 30 kredit.

A szakmai gyakorlat megkezdésének eldfeltétele legalabb 75 kredit teljesitése.

Végbizonyitvany (abszolutorium): a tantervben eldirt vizsgak eredményes
letételét és mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési €s
kimeneti kdvetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely
mindsités és értékelés nélkiil tanusitja, hogy a hallgato a tantervben eldirt
tanulmanyi és vizsgakdvetelménynek mindenben eleget tett.

A szakdolgozat olyan konkrét szakteriileten adod6 gazdasdgi menedzser-
asszisztens feladat megoldasa vagy kutatasi feladat kidolgozasa, amely a
hallgato tanulmanyai soran megszerzett ismereteire tdmaszkodva, kiegészitd
szakirodalmak tanulmanyozasaval a belso és kiilsé konzulensek iranyitasaval
egy félév alatt elkészithetd. A jelolt a szakdolgozattal igazolja, hogy kelld
jartassagot szerzett a tanult ismeretanyag gyakorlati alkalmazasaban, képes a
gazdasagi menedzser-asszisztens feladatainak elvégzésére és a tananyagon tul
jartas egyéb szakirodalomban is, amelyet értékteremté modon képes alkalmazni.
Formai kdvetelmények: a Neptun Tanulmanyi Rendszerben megtalalhato
Szakdolgozati utmutato tartalmazza. A szakdolgozat elkészitése kritérium
kovetelmény.

A hallgaté tanulmanyait felsdoktatasi szakképzésben zarovizsgaval fejezi be. A
zardvizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzése,
a leadott és eredményes biralatot szerzett szakdolgozat és mas kritérium
kovetelmények teljesitése.

A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellendrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is
tanusagot kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja.

A zarovizsga a szakdolgozat megvédésébol és komplex szobeli vizsgabol all.
A zarovizsgan a hallgatd 6tfokozath értékelés szerint két részjegyet szerez az
alabbiak szerint:

a) a szakdolgozat végleges értékelése, amelyet a Zarovizsga Bizottsag a
biralo értékelése és a szakdolgozat szobeli védése alapjan allapit meg egyetlen
érdemjegyként,

b) a komplex szobeli vizsga értékelése.

A zarovizsga végso eredménye a részeredmények egyszerii szamtani atlaga.

A szakdolgozat végleges értékelése, a komplex szobeli vizsga értékelése
valamint a hallgato teljes tanulmanyi idejére kiszamitott kreditpontokkal
stlyozott tanulmanyi atlaganak, mint harmadik részjegynek az egyszer(i szamtani
atlaga adja az oklevél mindsitését.

Kivald 4,80-5,00
Jeles 4,50-4,79
Jo 3,50-4,49
Kozepes 2,50-3,49
Elégséges 2,00-2,49

A fels6foku tanulmanyok befejezését igazolo oklevél kiadasanak eléfeltétele a
sikeres zarovizsga.

a) szakdolgozat-konzultacio teljesitése ajanlottan a 4-ik félévben

b) szakdolgozat megirasa
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Altalanos nyelv, oktatasi

angol, német, olasz
nyelve

Munkarend Teljesmunkaid6s (nappali); részmunkaidés (levelezd)

Az elsajatitand6 szakmai kompetenciak
A gazdasagi menedzser-asszisztens

a) tudasa

- Ismeri a gazdalkodastudomany legalapvetébb fogalmait, elméleteit, tényeit, nemzetgazdasagi és nemzetkozi
Osszefliggéseit a relevans gazdasagi szereplokre, funkciokra és folyamatokra vonatkozdan.

- Ismeri a gazdasagi szervezetek felépitését és miikodését.

- Birtokaban van a szakteriilet legalapvet6bb informaciogytijtési, elemzési, feladat-, illetve probléma-
megoldasi modszereinek.

- Ismeri a projektben, teamben és kiilonb6z6 munkaszervezeti formakban vald részvétel, egylittmitkodés
szabalyait és etikai normait.

- Rendelkezik a szakteriileten relevans egyéni és kisvallalkozoi tevékenység elékészitéséhez, inditasahoz
sziikséges ismeretekkel.

- Rendelkezik a sikeres menedzseléséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismeretekkel, beleértve a formalis
és informalis szabalyozasi kornyezetet is.

- Rendelkezik a vallalkozas egyes folyamatainak tervezésében, szervezésében, lebonyolitasaban, dontés-
elokészitési és operativ feladataiban vald aktiv részvételhez sziikséges ismeretekkel.

- Ismeri a vallalkozas tizleti tervkészitési folyamatat és az iizleti terv fejezeteit. [smeri a palyazati
lehetdségeket felkutatasanak és elokészitésének technikait.

- Ismeri a vallalati folyamatokat tdmogat6 informatikai €s irodatechnikai eszkozoket.

- Ismeri és érti a gazdasagtudomany alapvetd szakmai szokincsét anyanyelvén és egy idegen nyelven is.

b) képességei

- Elméleti, fogalmi és modszertani ismeretei felhasznalasaval képes a feladatanak ellatasahoz sziikséges
tényeket, adatokat sszegytijteni, rendszerezni, egyszer(ibb oksagi 0sszefiiggéseket feltar és kovetkeztetéseket
von le, javaslatokat fogalmaz meg a szervezet rutin folyamataiban.

- Egyszeriibb gazdasagi folyamatokat, eljarasokat megtervez, megszervez, végrehajt.

- Hatékonyan kommunikal irdsban és szoban. Egyszerlibb szakmai beszamolokat, értékeléseket,
prezentaciokat készit, illetve eldad.

- Képes egyszert gazdasadgossagi szamitasok, koltségkalkulaciok elvégzésre.

- Képes a gazdasagi folyamatok, szervezeti események kdvetkezményeinek megértésére, alapvetd gazdasagi
mutatok kiszamitasara és azokbol kovetkeztetések levonasara.

- Képes egyéni, illetve kisvallalkozoi tevékenységet megtervezni és 6nalldéan végezni.

- Képes egyéni, illetve kisvallalkozoi tevékenységét a jogi és gazdasagi kdrnyezet valtozasaval értékelni és
fejleszteni.

- Eredményesen miikodik egyiitt a projektfeladatok és munkafeladatok megoldasa soran munkatérsaival €s
vezetbivel.

- Anyanyelvén és alapszinten idegen nyelven is szakmai szoveget olvas, értelmez.

c) attitlidje

- Kritikusan szemléli sajat munkajat.

- Elkdtelezett a mindségi munkavégzés irant, betartja a vonatkozo6 szakmai, jogi €s etikai szabalyokat,
normakat.

- Torekszik tudasanak és munkakapcsolatainak fejlesztésére.

- Projektben, munkacsoportban szivesen vallal feladatot, egyiittmiik6do és nyitott, segitkész, minden
tekintetben torekszik a pontossagra.

- Elfogadja a vezet6i, munkatarsi kritikat, illetve tdAmogatast.

- Torekszik az egyéni, illetve kisvallalkozoi tevékenység fejlesztésére és a valtozo kornyezethez igazodni.
- Nyelvtudésat, kommunikacios készségét folyamatosan fejleszti, 1épést tart az 1j kommunikacios
technologiak fejlodésével.

- Viselkedésében a lojalitas és a tarsadalmi felel6sségvallalas fontos szereppel bir.

d) autonomiaja és felelssége
- Felel6sséget vallal, illetve visel sajat munkajaért, dontéseiért.
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- Munkakéri feladatat 6nalldan végzi, szakmai beszdmoloit, jelentéseit, kisebb prezentdcioit onalldan késziti.
Sziikség esetén munkatarsi, vezetdi segitséget vesz igénybe.

- Munkakoréhez és munkafeladatahoz kapcsolédon 6nalldan koveti a szakmai és jogi kdrnyezet valtozasait.
Kritikus, vitas esetben igénybe veszi munkatarsai, illetve vezetdi segitségét.

- Egyéni és kisvallalkozoi tevékenységet dnalldan vezet.

- Fel tudja mérni, hogy képes-e egy ra bizott feladatot elvégezni.

- Kommunikacios és nyelvi hidnyossagait maga azonositja, megkeresi a tovabbfejlesztés lehetdségeit.
Tamaszkodik munkatarsai és vezetdi segitségére.
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Oraterv:

Gazdalkodasi és menedzsment fels6oktatasi szakképzés
nappali és levelez6 tagozat
SzakfelelGs: Dr. Antalik Imrich

Kotelez6 targyak

Minden hallgaténak kételezé teljesitenie e tantdrgycsoport minden tdrgydt a tanulmanyai soran.

BA-val megegyez6 targyak beszamitas BA-ra
El 6feltétel ek Heti draszam |Féléves 6raszam Kovetel- | Mo-
Targykod Tantargy megnevezése Kredit , Tanszék
1. 2. Elm. Szem. Elm. Szem. meny dul
1. félév
il:fl:zt::’tseizakmai kommunikaciés 1 ) 6 10 3 5 gyi KM NYK
Informatika alapjai 0 2 8 2 5 gyj KM KMA
Idegen nyelv 1. 0 2 10 0 2 ai KM NYK
Kézgazdasagtan 2 2 10 10 5 5k KT KMA
Vallalati gazdasagtan 1 2 6 10 5 5k KT GTT
Jogi alapismeretek 2 0 12 0 4 5k KT KMA
Gazdasagi szamitasok 1 2 4 10 5 5 gyj KT KMA
Logisztika 1 2 6 10 5 5k SZ GTT
Osszesen (8 targy):| 8 14 44 68 29
II. félév
Idegen nyelv I. Idegen nyelv Il 0 2 0 10 2 5 gyj KM NYK
Véllalati gazdasagtan Pénziigyi alapismeretek 1 1 5 5 3 5k KM GTT
Véllalati gazdasagtan Vezetés, szervezés 1 2 6 10 5 5k Sz GTT
Marketing 1 2 6 10 5 5k Sz GTT
::;:inkt;kaos és karriertervezési 0 5 0 10 3 5 gyj sz GTT
Palyazatiras technikdja 1 2 4 8 5 5 gyj Sz GTT
Nemzetkézi vallalatok gazdasagtana 2 1 8 4 5 5k Sz GTT
Osszesen (7 targy):| 6 12 29 57 28
Il. félév
Idegen nyelv II. Nemzetkozi targyalasok idegen nyelven 0 2 0 10 2 5 gyj KT NYK
KKV-k menedzselése és iizleti tervezése 1 2 6 10 5 5 gyj Sz GTT
Munkaer6-piaci technikak 1 1 4 6 2 5 gyj KM GTT
Vezetés, szervezés Projektmenedzsment 1 2 6 10 4 5 gyj Sz GTT
Marketing Kommunikacié és média 1 2 6 10 5 5k Sz GTT
Pénziigyi alapismeretek Vallalati pénziigy és kontrolling 2 2 10 10 5 5k Sz GTT
Aktualis gazdasagi trendek 1 2 4 8 5 5 gyj Sz GTT
Szamviteli alapok 1 2 6 10 5 5 gyj Sz GTT
Osszesen (8 targy):| 8 15 42 74 33
V. félév
min. 75 kredit teljesitése Szakdolgozati szakszeminarium 0 2 0 6 krit 2 ai egylitt kell
min. 75 kredit teljesitése Szakdolgozat* krit 2 besz felvenni
min. 75 kredit teljesitése Szakmai gyakorlat 560 6ra (14 hét)** | 240 6ra (6 hét)*** | 30 3besz | GY
Osszesen (1 targy):| © 2 0 6 30
A szak teljesitésének 6sszes 6raszama és kreditpontja (24 targy):| 22 43 115 205 120

*A szakdolgozat érdemjegyét a Zardvizsgabizottsag allapitjia meg.
**560 dra (14 hét) egybefliggs gyakorlat kilsé helyszinen
***240 6ra (6 hét) egybefiiggs gyakorlat kiilsé helyszinen
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Jelmagyarazat:

MODUL
FOKSZ k6z6s modul

Képzési teriilet szerinti k6zés modul
Szakképzési modul

Gyakorlati modul

KOVETELMENY

kétfokozatu értékelés
haromfokozatu

értékelés

otfokozatu értékelés

gyakorlati jegy

kollokvium

alairas

beszamold

kritérium kovetelmény

TANSZEK

Gazdalkodastudomanyi Tanszék
Kozgazdasagi és Mddszertani Alapozé Tanszék

Nyelvi és Kommunikaciés Tanszék

KM

KT
SZ
GY

gyj

ai
besz
krit

GTT
KMA
NYK
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