EDUTUS
EGYETEM

A SZERZODESKOTES ELJARASI RENDJE



Edutus Egyetem Szenatusa altal 54/2018. (aug. 31.) szamu hatérozataval egységes szerkezetben
elfogadva.

Kiadas szdma Maodositas szama Hatarozat szdma Hatalyos

1. kiadas 54/2018. (aug. 31.) 2018. szeptember 1.




TARTALOMJEGYZEK

TARTALOMUIEGYZEK ..o seesee s ssess s ssss s sesses s
A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, FOGALMAK .......oeveeeieeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeee e
KEPVISELETI ES SZERZODESKOTESI JOGOSULTSAG.........oveeoeeeeeeeeeeeceeeeeeee e
A SZERZODO FEL MEGNEVEZESE ... seeseeesee e
A SZERZODES ALAIRASANAK FOLYAMATA .....c.oooeveeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseseesee e
SZAKMAI ELLENJEGYZES ... aeseseeesesseseseseesesesse e
IKTATAS, NYILVANTARTAS ... e
JOGI VIZSGALAT, ELLENJEGYZES ... seeeee s esessesesessee s
PENZUGY! ELLENJEGYZES ... eeessee s sseesee e
FOTITKARI ELLENORZES........coooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesee e sses e sses e senssee e
FENNTARTOI ELOZETES ENGEDELY .....oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeee e senssee e
RENDELKEZESRE ALLO HATARIDOK ..........ovveeeeeeeeeeeeee e
SZERZODES ALAIRASA. ...t
ALAIRAS UTANI TEENDOK ... seeeesee s sesee e
JOGOK VISSZAVONASA.......coooooeeveeeeeeeeeeeeeeee e sese s ses s
SZERZODESMODOSITAS ES MEGSZUNTETES......o.ovveeeeeeesesseeesseseeeeeseeee s
FELELOSSEG ....ooooeeeeeeeeeee oo sses s ese s senese e
ZARO RENDELKEZESEK ..ot eeeee s s eseseeeseesee e seesee e
1. SZAMU MEBKIBE ...ttt sttt b st et e st et e st et et s beebesbesbeseesteseeseas
AZ EGYETEM NEVEBEN KOTOTT SZERZODESEK FEJLECENEK FORMAI ELOIRASA...................
A SZERZODES KOTELEZO/JAVASOLT ELEMEN ... eseeee e



1.8
A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, FOGALMAK

(1) A szabalyzat célja az Edutus Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) a szerzddéskétési
gyakorlat egységesitése, az alairas rendjének rogzitése, a felelésségi korok és jogosultsagok
meghatarozasa.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint az
Egyetem valamennyi alkalmazottjara.

(3) A szabélyzat alkalmazasa soran - elnevezésetdl fuggetlendl (pl. szerzédés, megallapodas,
egyezmény) — szerzédésnek (tovabbiakban: szerzédés) kell tekinteni mindazon két vagy tébb személy
egybehangzd, joghatas kivaltasara iranyuld nyilatkozatat:
a) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli szolgaltatas teljesitésére vallal
kotelezettséget, vagy amelyben szolgaltatas kovetelésére valik jogosultta;
b) amelynek teljesitéséért az Egyetem anyagi felelésséget vallal;
c) amelyet oktatasi, kutatasi, kulturalis, sport és egyéb nonprofit egyittm(ikodés céljabol kot
meg.

(4) Ervényes szerzédés: csak az a szerz6dés érvényes, amely a jelen szabalyzat formai és
tartalmi kovetelményeinek megfeleléen kotottek meg.

(5) Az irasos/elektronikus megrendelésekre az Edutus Egyetem Kotelezettségvallalasok és
utalvanyozas rendje eléirasait kell alkalmazni.

2.§
KEPVISELETI ES SZERZODESKOTESI JOGOSULTSAG

(1) Az Egyetem képviseletére a rektor jogosult, aki ezt a jogkérét a 2.§ (2) bekezdésben foglaltak
szerint atruhazza, illetve az lgyek egyes csoportjara nézve konkrét, irasban adott, a képviselet szintjét
és terjedelmét is meghatarozd6 meghatalmazéasban atruhazhatja. Az atruhazott képviseleti jogkor
gyakorloja a hataskort nem adhatja tovabb.

(2)  Arektor a képviseleti és szerz6déskotési jogosultsagat az alabbiak szerint rundzza at:
tavollét esetén az oktatasi rektorhelyettes jogosult a szerzddes alairasara, aki e jogot a ,h” betl
feltlntetésével gyakorolja.

(3) A munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonnyal kapcsolatos szerzédésekre a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerben megfogalmazottak az iranyadok.

3.§
A SZERZODO FEL MEGNEVEZESE

(1) Jogi személyiséggel csak az Egyetem rendelkezik, s igy jogokat és kotelezettségeket is csak az
Egyetem szerezhet, illetve vallalhat, ezért szerzGdést minden esetben csak az Egyetem kothet
fuggetlentl attél, hogy a szerz6dés altal ténylegesen feljogositott, vagy kotelezett fél mas, a
szerzGdésben nevesitett szervezeti egység.



(2) A szerz6dé fél megnevezesekor az Egyetem és a szerz6d6 fél részérél a jelen szabalyzat 1. sz.
mellékletében foglaltakat kell feltlintetni.

(3) A szerzddésnek a konkrét feladatot meghatarozo részében meg kell hatarozni, hogy a jogok
érvényesitéséért, illetve a kotelezettségek teljesitéséért mely szervezeti egység és annak mely
vezetdje, illetve munkatarsa a felel6s.

4.§
A SZERZODES ALAIRASANAK FOLYAMATA

(1) Aszerz4dés alairasa f6 szabaly szerint 6 |épésbdl all:
Szakmai ellenjegyzés
lktatas, nyilvantartas
Jogi vizsgalat, ellenjegyzés
Pénzlgyi ellenjegyzés
Fétitkari ellenérzés, lattamozas
6. SzerzGdés alairasa
(2) Az (1) bekezdésben ismertetett 1épések a célszerli sorrendet mutatjak, melyt6l eltérni csak
indokolt esetben lehet. Az alairas azonban ekkor is csak utolsdként kerillhet a szerzédésre.
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(3) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kételezettségvallalassal és ellenjegyzéssel kapcsolatos
kérdéseket illetéen a ,Az Edutus Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata” rendelkezései az iranyadoak.

(4) A szerzbdéskotés soran a jelen szabalyzat hatalya ala tartozd személyek kotelesek - a

szerz6dés ellenértéke vonatkozasaban az ertékhatarok szem el6tt tartdsaval a Polgari Torvénykonyv és
a szerzbdés targya szerinti vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései szerint eljarni.

5.§
SZAKMAI ELLENJEGYZES

(1) A szakmai ellenjegyzés igazolja azt, hogy a szerzédéstervezet szakmai szempontbdl megfeleld,
célszer(, az Egyetem érdekeit a legjobban szolgalja.

(2) A szakmai ellenjegyzének az adott szervezeti egységet érintd szerz6dés targyanak, tartalmanak
megitélésében jartas és kompetens személynek kell lennie, aki a szerz6dés targyanak teljestlesért
szakmailag felel6s.
(3) Palyazatok esetében a szakmai ellenjegyz0 a témavezetd és a projektmenedzser.
6.§
IKTATAS, NYILVANTARTAS

(1) A szakmai ellenjegyzést kdvetben a szerzddéstervezetet minden esetben iktatni kell és ezt
kovetden nyilvantartasba kell venni.

(2)  Anyilvantartasba vételt kovetéen kerillhet sor az 4. § (1) 3-5 pontjaban foglaltakra.



7.8
JOGI VIZSGALAT, ELLENJEGYZES

(1) Az Ugyvédi ellenjegyzést igényld szerzédéseket az Egyetem altal megbizott Ggyvéd (Ugyvédi
iroda) jogosult, illetve koteles ellenjegyezni.

(2) A szerzédések jogi ellenjegyzésére csak akkor kerllhet sor, ha azokat a 5.§ (2) — (4)
bekezdésben megjeldlt személyek ellenjegyezték, és a szerzédés nyilvantartasba kerilt.

(3) Amennyiben a szerzddéskotés soran tovabbi egyeztetések szilkségesek, valamint, ha a

szerz0d0 felek a véleményezett, illetve a véleményezés folytan kijavitott szovegben Ujabb
valtoztatasokat vezetnek at, a véleményeztetési eljarast meg kell ismételni.

8.§
PENZUGYI ELLENJEGYZES
(1) AszerzGdés alairasa kizarolag az el6zetes pénzigyi ellenjegyzéssel érvényes.

(2) A pénzugyi ellenjegyzés annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas teljesitéséhez sziikséges
fedezet rendelkezésre all és nem sérti a vonatkozd jogszabalyokat.

(3) Az elbzetes pénziigyi ellenjegyzés a gazdasagi féigazgaté akadalyoztatadsa esetén a gazdasagi
osztalyvezetd hataskorébe tartozik.

9.§
FOTITKARI ELLENORZES

(1) Az iktatott és ellenjegyzett szerz6dés-tervezeteket alairas elétt a fétitkar megvizsgalja, hogy azok
a szabalyzatban foglaltak szerint kerliltek-e elékészitésre.

10. §
FENNTARTOI ELOZETES ENGEDELY

(1) Az SZMR 7. § (10) f) pont értelmében az 5 milli6 Ft-ot meghaladd kotelezettségvallalasokrol
rendelkez0 szerz6dés alairasahoz a Fenntart6 elézetes engedélye szikséges.

11.§
RENDELKEZESRE ALLO HATARIDOK

(1) Az ellenjegyzéknek az 5. §, 7. § 8. § és 9. § szakaszokban koriilirt ellenjegyzésre és
ellenérzésre legfeljebb 5-5 munkanap all rendelkezésre.

12.§
SZERZODES ALAIRASA

(1) AszerzOdések alairasara a pénzigyi ellenjegyzést és fétitkari lattamozast kdvetéen kerilhet sor.
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(2) A szerzddést alirasra a jelen szabalyzat 1.sz. mellékletében meghatarozott tartalmi elemeknek
megfelelben kell az alair6 elé terjeszteni.

(3)  Olyan szerzédést, amelyben az Egyetem nemzetkozi félként vesz részt, csak a rektor irhat ala.

13.§

ALAIRAS UTANI TEENDOK

(1)  Alairast kovetben a szerzédést az Egyetem Fotitkaranak titkarsaga kildi a szerz6dd félnek
alairasra. A Fotitkar titkarsaga tartja nyilvan a folyamatban lévé szerz6déseket. Alairas utan 1 példanyt
az iktatéba, 1 példanyt a Gazdasagi Féigazgatdsag titkarsagara ad. A megkotott szerz6dések
masolatabdl egy-egy példanyt el kell juttatni a szerzdés altal érintett szervezeti egységek vezetbinek.

14.§

JOGOK VISSZAVONASA

(1) A rektor jogosult barmely szerzédés esetében a jelen szabélyzattal atruhazott képviseleti jogot
magahoz vonni.

15.§
SZERZGDESMODOSITAS ES MEGSZUNTETES

(1)  Szerz6désmodositas és a szerz6dés megsziintetése esetén jelen szabalyzat 2 — 14. §-aiban
meghatarozottak alapjan kell eljarni.

16.§
FELELOSSEG

(1)  Jelen szabalyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgozo erkdlcsi-, anyagi-, munkajogi-
és buntetbjogi felelésséggel tartozik.

17.§
ZARO RENDELKEZESEK
(1)  Jelen szabalyzat a Gazdalkodési Szabalyzat melléklete.

(2)  Jelen szabalyzatot az Edutus Egyetem Szenatusa a 2018. augusztus 31-i Ulésén az 54/2018.
(aug. 31.) szamu hatarozataval elfogadta. A szabalyzat 2018. szeptember 1. napjan |ép hatélyba.

Némethné Dr. Gal Andrea
mb. rektor



1. szamu melléklet

AZ EGYETEM NEVEBEN KOTOTT SZERZODESEK FEJLECENEK FORMAI ELOIRASA

.................... SZERZODES
amely létrejott egyrészrél a
Név: Edutus Egyetem
Székhely: 2800 Tatabanya, Studium tér
Adbszam: 18600076-2-11
Bankszamlaszam: 10300002-40000413-00003285
Intézményi azonosito: F1 83139
Statisztikai szamje 18600076-8542-599-11
Képviseld: rektor
Kapcsolattartd:
Elérhet6ség (e-mail, tel.) ..o

mint Megbizé/Megrendelél... sth. (tovabbiakban: Egyetem),
masrészrél

NEV:
Székhely:
AdOSzam:
Bankszadmlaszam: ...
Statisztikai szamjel: o
Cégjegyzékszam:
Képviseld:
Elérhetéség (e-mail, tel.) ...
mint Megbizott/Vallalkozo/Szolgaltato.... stb. (tovabbiakban: .................. )

kozott az alulirt helyen és idében az alabbi feltételek mellett:



A SZERZODES KOTELEZO/JAVASOLT ELEMEI

A szerzddés targya (kotelez elem)

Dijazas (kotelez6 elem)

Megbizott/Vallalkozé/Szolgaltatd kotelezettségei (kdtelezb elem)

Egyetem kotelezettségei (amennyiben aktualis - kotelez elem)

Teljesitési hataridék/szerz6dés id6tartama (kotelezd elem)

Fizetési feltételek (kotelezd elem)

Késedelem (javasolt elem)

Munkavédelem (javasolt elem)

Egyéb feltételek (kotelezd elem)

Példaul:

9.1. A jelen szerz6déshdl eredd vitas kérdéseket felek elsédlegesen targyalasok Utjan kivanjak
rendezni. Targyaldsok sikertelensége esetén vitds kérdések rendezésére felek a
........................ Birdsag illetékességét kotik ki. (javasolt Tatabanya Varosi Birosag, illetve a
Komarom-Esztergom Megyei Birosag)

9.2. Jelen szerz6désben nem szabélyozott kérdésekre a Ptk. hatalyos rendelkezései irdnyadok.

CoeNORWND

Tatabénya, 20......................

Edutus Egyetem (cégnév)
.............. (név) veveeenn... (Képviseld neve)
rektor (titulus)

Ellenjegyzi: 1. gazdasagi igazgatd
2. fotitkar



