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Segédlet a ,,Microsoft Teams” tavoktatasi szoftver telepitéséhez.

Az Edutus Egyetemen a tdvoktatdshoz a ,,Microsoft Teams” szoftvert rendszeresitettiik
melynek haszndlatahoz sziikséges telepitési segédletet biztositjuk.
Alapkovetelmények:

- Microsoft Windows 10 operacids rendszert futtaté szamitégép.

- Internet csatlakozas.

- Webbongész§ szoftver.

Ha 6n, mint felhasznalod kapott egyetemiinktél felhasznalonevet és jelszot, az alabbiakban
kell eljarnia:

Toltse le a Microsoft Teams asztali alkalmazast az alabbi linkrdél:

Bejelentkezés | Microsoft Teams

(im) ‘ BE Bejelentkezés | Microsoft Teams X l-|— = [E X
& &) ()  https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/log-in 78 1= z
B¥ Microsoft | Teams femsek . wegoldssok « Tobb -

A Ko6z6s mod és a Nagy méreti galéria nézet funkciokat most vezetjiik be az iigyfeleknek.

Tovabbi informécié az Gj funkciék bekapcsolasarol >

Udvozli a Microsoft Teams!
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& C () https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-teams/downloa... {g  ©= L

BE A Microsoft Teams asztali ésmo’ X l “+ = O X

Teams otthoni vagy kisvallalati hasznalatra

Letdltés Windows 10-
re

Letoltes Windows 11-
re

Teams munkahelyi vagy iskolai hasznalatra

im} l B A Microsoft Teams asztali ésmo. X ] a statics.teams.cdn.office.net X |+ = O X
&) (D https://statics.teams.cdn.office.net/production-window... Y&  T.= 4 $
Letsltések |hoa e R
Feams—windowsxtHHrexe
Eltdvolitva
Teams_windows_x64.exe =
O OpEs :
F3j! ita
pe ——
[

A telepit6fajl letoltése és telepitése utan a szoftver elindul.
A szoftver kérni fogja az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi fiokot, valamint jelszoét.
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i Microsoft Teams - X

Microsoft Teams

Adja meg r—n_unkahelyi,
iskolai vagy Microsoft-
fiokjat.

B @webinarium.edutus.hu

Bejelentkezés

Még nem hasznalja a Teamst? Tovabbi informacié

Irja be a kapott felhasznalénevét Neptunkéd@webinarium.edutus.hu (vagy
felhasznalénév@webinarium.edutus.hu) formaban, majd kattintson a ,Bejelentkezés”
gombra.
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Ha még nem hasznalta még az Egyetemiink altal megadott felhasznaléi nevét, akkor a
rendszer kérheti ont, hogy valtoztassa meg a jelszavat.

a® Microsoft
@webinarium.edutus.hu
Jelszo frissitése

Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be
el6szor, vagy mert lejart a jelszava.

belenlegi jelszo

Uj jelsz6

Jelsz6 megerGsitése

Bejelentkezés

Hasznalati feltételek  Adatvédelem és cookie-k

Uj jelszavat adja meg kétszer. A rendszer kellé bonyolultsagu jelszét fogad csak el.
Kis- és nagybetlit, valamint szamot vagy egyéb karaktert tartalmaznia kell!
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B® Microsoft

offne@ vvebinarium.edutus.hu

Jelsz6 megadasa

D)

Elfelejtettem a jelszavamat

Bejelentkezés masik fiokkal

Bejelentkezés

Hasznélati feltételek  Adatvédelem és cookie-k

Ha elkésziilt, kattintson ismét a ,,Bejelentkezés” gombra.
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Amennyiben sikeresen megadtuk mind a felhasznaldi azonositot és a hozza tartozd
jelszot, a ,Microsoft Teams” belépteti 6nt. Az alabbi ablak jelenik meg:

Maradjon bejelentkezve az &sszes alkalmazasba

A Windows megjegyzi a fiokjat, &s automatikusan bejelentkezik az alkalmazasokba és
webhelyekre az eszk6zon. Eléfordulhat, hogy jova kell hagynia a szervezet szamara,
hogy kezelje az eszkdze egyes beallitasait.

! munkahely feliigyelheti a sajat eszkézt

Pipa be, ezt valasszuk!

Nem, bejelentkez bbe az alkalmazasba

Mindenképpen hagyjuk bepipalva a ,A munkahely feliigyelheti a sajat eszk6zt” opciét

és kattintsunk az OK gombra. Ez azért sziikséges, mert igy jegyeztetjiik meg
Windowsunkkal a Teams felhasznaloi nevét és jelszavat. Az URL-lel torténd el6adas

latogatashoz feltétlen sziikség van ra, hogy a rendszer tudja ezeket a paramétereket,
kiiléonben csak ,,vendég” ként fog becsatlakozni.

@ H - 2800 Tatabanya, Stadium tér 1. (@ H - 1114 Budapest, Villanyi 0t 11-13. @ www.edutus.hu

® +36 34 520 400 © +36 1450 2420 @ mail@edutus.hu



E DUTUS Intézményi azonosito:

FI83139

EGYETEM

A szoftver telepitése, és felhasznaloi beallitasa végeztével az alabbi képet kell
megkapnunk:

Q_ Keresés

= |
*
w
Csoportok
Csoport létrehozasa Csatlakozas a csoporthoz egy

kéd hasznalataval

Hozzon &ssze mindenkit egy helyen, hogy Kapott egy kddot a csoporthoz
maris munkahoz lathassanak! csatlakozashoz? Adja meg a fentiekben.

Kéd megadasa

A szoftver telepitése ezzel megtortént!

@ H - 2800 Tatabanya, Stadium tér 1. (@ H - 1114 Budapest, Villanyi 0t 11-13. @ www.edutus.hu

® +36 34 520 400 © +36 1450 2420 @ mail@edutus.hu



E DUTUS Intézményi azonosito:

F183139

EGYETEM

Az online el6adasokba torténd becsatlakozashoz a sziikséges URL-ek a
http://webinarium.edutus.hu/tartalmak/tajekoztatoanyagok

portalon lesznek elérhetéek.
A weboldalon a sziikséges Excel fajlt kivalasztjuk és megnyitjuk:

B" Download desktop and mobi X J €) Webinarium - Tajékoztatd an, X [+ . = x
< O @ A Nem biztonsdgos | webinarium.edutus.... ¥z ® -
« Nappali és levelezés oktatason, amennyiben a fogado ol ben nincs jelen hallgato,

1 tanéra (45 perc) utan a supporter bontja a csatlakozast és nem inditja ujra.
« Az elbadas megtartasa utan, a rogzitett felvételek maximum 2 hetes idéintervallummal kertinek
megvagasra és feltoltésre a coospace-re. A vided egész félévben megtekintheto.

Hibabejentés a kovetkezd e-mail cimre irt levélben lehetséges: webinarium@edutus.hu
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A megnyitott Excel dllomanyban megkeressiik az 6rara elkészitett URL-t.:

_zi_oraknappalionline___veglegesidopont_szerint_1.xlsx [Védett nézet] - Excel
Fajl Kezddlap Beszdras Lapelrendezés Képletek Adatok Véleményezés et Fabi Janos Q Megosztas
o VEDETT NEZET rL“egflnédo:;t:; -et a:el:'temetrol szarmazo6 fajlok Ha nem kell Il | Sterkesatés engedélyezése x
A2 d - f< | Budapest v
A B C D E F G H {4
1 Telephe ~[s~|Nap  ~[idspont |~ [Milyen hét v |Termek v |Targynév ~ |Link I
Z_]Budapest 1|Hétf6 |08:00-09:30 oktatd otthonrél Gazdasagi matematika Il https://teams.n
3 Budapest | 1|Hétf6 08:45-11:15 BP-316-17 Altaldnos és gazdasagi jo https://teams.n|
4 Budapest | 1[Hétf6  [09:45-10:30 [t8-8/215 Turizmus marketing [\ |nttps://teams.n
5 Budapest | 1|Hétf6 09:45-11:15 BP-315 . |https://teams.n
5 Budapest | 1|Hétfé 09:45-11:15  |Bhét oktatd otthonrél https://teams.n
7 Budapest | 1|Hétf6  09:45-11:15  [Ahét oktaté otthonrél  |Statisztika Il ) |https://teams.n
3 Budapest | 1|Hétf6 10:45-12:15 TB - B/215 Turizmus mar P |https://teams.n
3 Budapest | 1|Hétf6 11:30-13:00 TB - B/604 1l https://teams.n
0 Budapest | 1|Hétf6  [11:30-13:00 B8P-315 : etek B |nttps://teams.n
1 Budapest | 1|Hétfé 11:30-13:00 |BP-318 Szamvitel 1. 2.csop https://teams.n
2 Budapest | 1|Hétf6 11:30-13:00 oktato otthonrél Szamvitel Il https://teams.n
3 Budapest | 1|Hétf6 12:30-13:15 T8 - B/215 Turizmus marketing és menedzsmqhttps://teams.n
4 Budapest | 1|Hétf6 12:55-14:15 oktatd otthonrél Turizmus menedzsment https://teams.n
5 Budapest | 1|Hétfé 13:30-15:00 BP-222-Gépterem  [Informatika https://teams.n
6 Budapest | 1|Hétf6 13:30-15:00 IBP-316-17 MivelGdéstorténet https://teams.n
.7 Budapest | 1|Hétfé 13:30-15:00 |8P-315 Régio- és telepilésmarketing https://teams.n
8 Budapest | 1|Hétfé 13:30-15:00 BP-318 Szamvitel I. 2.csop https://teams.n
9 Budapest | 1|Hétf6 13:30-15:00 oktatd otthonrol Szamvitel Il https://teams.n
'0 Budapest | 1|Hétf6 13:30-15:00 T8 - B/215 Turizmus marketing és menedzsméhttps://teams.n
'1 Budapest | 1[|Hétf6 14:45-16:00 oktato otthonrol Turizmus menedzsment https://teams.n
12 Budapest | 1|Hétf6  |15:15-16:00 BP-222-Gépterem _[Adatbazis menedzsment (Databasg https://teams.n
'3 Budapest | 1|Hétf6 15:15-16:45 |BP-318 I;zémvitel I. 1.csop |nttps://teams.n
4 Budavest | 1lHetfs  [16:15-17:45 | IBP-222-Géoterem  |Adatbézi ¢ (Databasdhttos://teams.n °
L [ ]
m = m - - B

Az adott URL-t kimasoljuk, és beillesztjiik a bongészé URL mezdjébe, vagy rakattintva
elindul a bongészénk és megnyitja az el6adast. Az , Enter” billenty(i lenyomasa utdn az
URL cimhez tartozé weboldal megkezdi az el6adas kapcsolatanak kiépitését a ,Microsoft
Teams” asztali alkalmazas szoftverrel.
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Ha az oldal betoltése soran nem torténik semmi, akkor a bongészé ablakdban a
»,Megnyitas tjraprobalasa” lehet8séget valasszuk ki, és kattintsunk addig, mig a
bongészé elinditja a ,Microsoft Teams” alkalmazast:

@ Csatlakozds beszélgetéshez X

€)> C @ © A nhitpsy/reams microsoft.com/dilauncher/launcher htmi?type=meetup-join&deepiinkid=1618299-d739-4080-916

&

A Windowshoz késziilt app
letsltése

A legjobb éimény érdekében hasznalja az
asztali appot.

Hogyan szeretne
bekapcsolodni a Teams-

A Teams hasznalata a Microsoft
értekezletbe? e

Edge béngészében

Nincs szukség letoltésre vagy telepitésre.

D Maér rendelkezik a Teams appal?
Megnyitis Gjraprobalasa

Amennyiben nem tortént még ilyen csatlakozas, a bongészé felajanlja szamunkra az
el6adas csatlakozasat a szamitégépre telepitett szoftver segitségével:

ceige
€)> C @ © & httpsy//teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher. htmiZtype=meetup-join&deeplinkid=f90efefS-7039-4e70-8c0f-e0b (OJ8+4 mneoe =
T}
Alkalmazis inditéss X
Alz) https/ gy probil megnyitni.
= et ony = shoz késziilt app
Koldés:
‘ Microsoft Teams bny érdekében hasznalja az
Misik alkalmazis valasztisa Tallozas...

Hogyan szeretne
bekapcsolédni a Te:

értekezletbe? » s — — | Eszoben

a Microsoft

Jetoitésre vagy telepitésre.

Mar rendelkezik a Teams appal?
Megnyitss Gjraprébilésa

Bongészonkkel jegyeztessiik meg, hogy az el6adashoz a ,Microsoft Teams” asztali
alkalmazast hasznalja, jegyeztessiik meg vele dontéstlinket és a ,hivatkozas inditasa”
gombra kattintva bongészonk elinditja a ,Microsoft Teams” alkalmazast.
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Ha az alkalmazas elindult, az alabbi képhez hasonl6 ablakot kell kapnunk:

Ekkor még nem
kapcsolédtunk be az
el6adasba, csak az
,ElGszobaban”
vagyunk. Itt érdemes
Bokapcsolodis a szamitogép hangfunkeisina.. @ kiprébalni, hogy
) szamitégépiink

X e “ kameraja és
P : mikrofonja rendben

lizemel-e.
Webkamera
kapcsoléja Bekapcsolodas a helyiség hangfunkcidinak h... Kép éS hang

Zl } Bekapcsolodis hang nélkil beéllitéséra az
»Eszkozbeallitasok”
meniiben van

Videé6- és hangbeillitasok kivalasztisa

lehetdségiink:

[tt kivalaszthatjuk a

hangszéré

eszkozeinket (ha tobb Eszkozbesllitasok
is rendelkezésre all Vide6- és hangbesllitisok kivalasztisa Hangeszkozok

szamitdgépiinkon),
valamint a mikrofon
bemeneteket is (ha 2D HD LG TV-1 (NVIDIA High De...
tobb is rendelkezésre o

all szamitégépiinkon) w Mikrofon (Webcam CT10)

és a kamerat is (ha iapsaltuk s kamert )

tobb is rendelkezésre
all szamitégépiinkon).

Hangsz6r6

Bekapcsolodas a sz

Kamera

Bekapcsolédis a he

Bekapcsolédas han
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Visszatérve az ,Eldszobaba” a ,Csatlakozas” gombbal csatlakozhatunk az el6adasba.

A képernyOn a csatlakozék szamatdl fliggéen egy vagy tobb kameraképet latunk majd, és
a képernyd jobb felsé navigacios savjaban tudunk egyéb beallitasokat végezni a
konferenciaval kapcsolatosan:

Balrél jobbra haladva ezek a kovetkezdk:

- Chat lista megtekintése

- Résztvevdi lista megtekintése

- Jelentkezés (informativan jelzi az el6addnak, hogy a hallgatdnak kérdése lenne)
- Reagalas (hangulatjelek)

- Nézet (kilonb6z6 nézetmddok a webkamerak és megosztott tartalomhoz)
- Termek (csak ,szervezdi jogosultsdaggal”! hallgatdk szétosztasa termekbe)
- Tovabbi miiveletek (...)

- Webkamera ki/bekapcsolasa

- Mikrofon ki/bekapcsolasa

- Tartalom megosztasa

- Ertekezlet vége

A “szervezdi jogosultsag” -ot az a személy kapija, aki az értekezletet l1étrehozza. Ha
sziikségiink lesz az eléaddasban olyan funkciékra melyeket csak a szervezoi joggal tehetiink
meg, akkor az eléaddst (az eléadds URL cimét) az oktatonak kell létrehoznia a Teams
asztali alkalmazds “naptdr” mentijében az “ij értekezlet” gombbal.

\ég - Naptar # Bekapcsolodas azonositéval (X Ertekezlet most -+ Uj értekezlet
svékenysé
cE)‘ & Ma { > 2023.februir v [F] Munkahé
sevegés
@ 06 07 08 09 =
Naptar hétfé kedd szerda csutortok péntek
4

Fajlok
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A ,Tovabbi miiveletek” (...) meniiben szdmunkra fontos elemek a kovetkezéek

lehetnek:

N ¢ Rogzités és atiras:

Tovabbiak LCUECI LR R A7 arra jogosult el6add/résztvevo az értekezletet

@ Rogzités és 4tiras >

Ertekezlet adatai Beallitasok:

(Amik érdekesek lehetnek itt szdmunkra):
Az Eszkozbeallitasokban allithatjuk be az

Ertekezletjegyzetek

rogzitheti, illetve a rogzitést leallithatja.

Héattéreffektusok értekezlethez sziikséges hang ki és bemeneteket,

Nyelv és beszéd

$63 Bedallitasok

Siagb

Az Ertekezlet beallitasai -ban (csak
»Szervezoi jogosultsdggal”) allithatjuk be
a csatlakozo6 hallgatdk jogosultsagait,
el6szobat, kameraképet, csevegést,
reagalasi jogok kiosztasat.

Végiil, ami még fontos lehet, a
csevegésbuborékok, értesitéshangok,
illetve a bejovo vided kikapcsolasa
szabalyozasaval tudjuk az el6ad6i mddot
a zavaro hatasoktél megkimélni.

illetve a webkamerainkat (ha tobb eszkoz is van
csatlakoztatva gépilinkhoz)

Eszk6zbedllitasok
Hivas allapota
Ertekezlet beallitasai

Akadalymentesség

[X) Csevegésbuborékok mell...

K\ Ertesitések elnémitasa

(M Bejové video kikapesoldsa g
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A ,Tartalom megosztas” meniiben az alabbi lehetdségeket valaszthatjuk:

Legel6szor a piros
keretben talalhat6 kapcsolé
ki/bekapcsolasaval a
(] r szamitégépiink hangjat is
— bejatszhatjuk az el6adasba.
El6nyds video és hang
megosztasanal. A zold
keretben valaszthatjuk ki a
hallgaték felé vetiteni kivant
nézetmodot, itt sajat
kameraképiink és a
megosztandd tartalmak

Tartalom
megoszta’sa belefoglalasa

Szamitégéphang

=0 Hattér hozzaadasa kiillénféle elhelyezkedését
lehet allitani. A sotétkék
Ablak (3) keretben azt valaszthatjuk

ki, hogy szamitogéplink
teljes képernydjét, vagy csak
egy program ablakat osszuk
meg. A

egy virtudlis firka
tablat, vagy a kameraképbdl

bejatszott tartalmat
Microsoft Whiteboard oszthatunk meg (ez er6sen
Eqyittmikadés rajztablan kisérleti jellegli még).
-y Végiil, a lila keretben
Tartalom a kameribol lehetdségiink van

Dok tum, rajztabla é bek zta Py " .
e e prezentaciot feltolteni az

el6adasba, és azt
megosztani a hallgatokkal.
Ebben az esetben el0szor a
»Tall6zas a szamitogépen”
mentiponttal feltoltjik,
Nincsenek elérhet6 késébbiekben pedig a mar
fajlok feltoltott anyagot a
OneDrive tarteriiletiinkon
helyezi el, a , Tall6zas a
OneDrive-on” meniiben

T Tall6zas a szamitégépen megkereshetjiik és
ismételten megoszthatjuk.

El6 PowerPoint
A jegyzetek, didk és a kozonség megtekintése eldadas kozben

Tall6zas a OneDrive-on

Edutus Informatika
2023.02.07.
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